
๑ 

 

          

        

ค ำส่ังศูนย์เรียนรู้กำรพัฒนำอำชีพสตรีและครอบครัวภำคตะวันออกเฉียงเหนือ  จังหวัดศรีสะเกษ 
ท่ี     ๑๒๑ / ๒๕๖๑ 

เรื่อง   มอบหมำยหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบในกำรปฏิบัติหน้ำท่ีรำชกำร 
.................................................................. 

 

     เพื่อให้กำรปฏิบัติหน้ำท่ีรำชกำรของศูนย์เรียนรู้กำรพัฒนำสตรีและครอบครัวภำคตะวันออกเฉียงเหนือ 
จังหวัดศรีสะเกษ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย เหมำะสมแก่อัตรำก ำลังบุคลำกร และภำรกิจรับผิดชอบในกำร
ปฏิบัติงำน สำมำรถให้บริกำรแก่ประชำชนด้วยควำมถูกต้อง รวดเร็ว ศูนย์เรียนรู้ฯ  จึงขอยกเลิกค ำส่ังศูนย์เรียนรู้ฯ 
ท่ี  ๗๕/๒๕๖๐ ลงวันท่ี ๒๗  ตุลำคม  ๒๕๖๐   โดยมอบหมำยควำมรับผิดชอบ  ตำมภำรกิจหน้ำท่ีของเจ้ำหน้ำท่ี 
ในกำรปฏิบัติรำชกำร  ดังนี้  

    ๑. นายสงบ  เร็วชัย  ต ำแหน่ง  นักพัฒนำสังคมช ำนำญกำรพิเศษ  ปฏิบัติหน้ำท่ีผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร 
ศูนย์เรียนรู้กำรพัฒนำสตรีและครอบครัวภำคตะวันออกเฉียงเหนือ  จังหวัดศรีสะเกษ  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบและ
ก ำกับดูแลงำน ดังนี้       

๑. ศูนย์อ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนในกำรรับบริกำร 
        ๑.๑ บริกำรรับเรื่องรำวร้องทุกข์ ร้องเรียนและบริกำรข้อมูลข่ำวสำร 
        ๑.๒ ให้ควำมช่วยเหลือสงเครำะห์ 
        ๑.๓ คุ้มครองสวัสดิภำพแก่ผู้ประสบปัญหำทำงสังคมและกลุ่มเส่ียงทุกประเภท 
        ๑.๔ บูรณำกำรท ำงำนเชิงรุกและเชิงรับร่วมกับทีมสหวิชำชีพและองค์กรภำคีเครือข่ำยทุกภำค 

ส่วนท่ีเกี่ยวข้องในพื้นท่ี 
๒. ศูนย์บริกำรช่วยเหลือและคุ้มครองพิทักษ์สิทธิ  แก่กลุ่มเป้ำหมำยจำกกำรค้ำประเวณีและผู้ 

ได้รับผลกระทบจำกกำรค้ำประเวณี ตำม พ.ร.บ.ป้องกันและปรำบปรำมกำรค้ำประเวณี พ.ศ.๒๕๓๙ 
  ๒.๑ งำนสถำนแรกรับ 
  ๒.๒ งำนสถำนคุ้มครองสตรีและครอบครัว 
  ๒.๓ กำรฟื้นฟู เยียวยำ ปรับสภำพ 
  ๒.๔ กำรฝึกอำชีพในรูปแบบอำชีวบ ำบัด 
  ๒.๕ กำรส่งกลับภูมิล ำเนำ 
  ๒.๖ กำรประสำนส่งต่อ 
  ๒.๗ กำรติดตำมเยี่ยมเยียน 
  ๒.๘ กำรประชุม กคอ. จังหวัด 

๓. งำนอำคำรสถำนท่ี  
     ๓.๑ ก ำกับดูแลกำรบ ำรุงรักษำอำคำรส่ิงปลูกสร้ำงต่ำงๆ ให้มีควำมพร้อมในกำรใช้งำนและมี 

ควำมปลอดภัย 
    ๓.๒ ก ำกับดูแลภูมิทัศน์ พื้นท่ีบริเวณศูนย์ฯ ให้มีควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงำม 
    

-/โดยมี... 



๒ 

 

 โดยมีข้ำรำชกำรภำยในกลุ่มงำน  คือ 

๑. นางสาวจันทราวดี  พิมพาเลีย  ต ำแหน่ง นักพัฒนำสังคมปฏิบัติกำร  ปฏิบัติหน้ำท่ีดังนี้ 
      ๑) อ ำนวยควำมสะดวกแก่กลุ่มเป้ำหมำยท่ีเข้ำรับกำรคุ้มครองตำมพระรำชบัญญัติป้องกันและ
ปรำบปรำมกำรค้ำประเวณี พ.ศ.๒๕๓๙  ท้ังผู้ประสบปัญหำและผู้ได้รับผลกระทบ 
  - งำนสถำนแรกรับ 
  - งำนสถำนคุ้มครองสตรีและครอบครัว  
      ๒) งำนด้ำนกำรพัฒนำสังคมและจัดสวัสดิกำรสังคมแก่กลุ่มเป้ำหมำยท้ังในและนอกศูนย์ฯ  
      ๓) ด ำเนินกำรศึกษำวิเครำะห์ วิจัย รวบรวม และจัดเก็บข้อมูลสถำนกำรณ์ในระดับพื้นท่ีของ
ผู้รับบริกำรและข้อมูลด้ำนกำรค้ำประเวณีในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ ๑๐ จังหวัด  
      ๔) ติดต่อประสำนงำนและร่วมมือกับภำคีเครือข่ำยในกำรช่วยเหลือกลุ่มเป้ำหมำยท่ีเข้ำรับกำร
คุ้มครองตำมพระรำชบัญญัติป้องกันและปรำบปรำมกำรค้ำประเวณี พ.ศ.๒๕๓๙  
      ๕) ร่วมสอบข้อเท็จจริงพิจำรณำวิธีคุ้มครองและพัฒนำอำชีพให้แก่กลุ่มเป้ำหมำย 
      ๖) งำนก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน (ในฐำนะผู้ตรวจเวร) 
      ๗) ปฏิบัติงำนอื่นตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำยหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ตำมท่ี
ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
 
๒. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  โดยมีข้ำรำชกำรและเจ้ำหน้ำท่ีภำยในกลุ่มงำน  ดังนี้ 
 ๑. นำงเรืองรัตน์  ทองพันช่ัง ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีช ำนำญงำน 
 ๒. นำงดำรณี  หลำวทอง  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔ (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๓. นำงทองจันทร์  จันเทพำ ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔ (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๔. นำยอำคม  โสภำ  ต ำแหน่ง ช่ำงไฟฟ้ำ ระดับ ส ๔  (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๕. นำยอนุรักษ์  เป็นสุข  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔  (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๖. นำยวิรัตน์  รุ่งแสง  ต ำแหน่ง ช่ำงไฟฟ้ำ ระดับ ส ๔  (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๗. นำยสมภักดิ์  เป็นสุข  ต ำแหน่ง ช่ำงประชำ ระดับ ช ๓  (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๘. นำงสำวลำวรรณ  จินำกูล ต ำแหน่ง นักพัฒนำสังคม (พนักงำนรำชกำร) 
 ๙. นำงสำวธีรนุช  ศรีหำวงศ์ ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓ (พนักงำนรำชกำร) 
 ๑๐. นำยประทีป  นึงประโคน ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ช้ัน ๓  (พนักงำนรำชกำร) 
 ๑๑. นำงสำวอำรีรัตน์  ชนะพันธ์ ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคม (พนักงำนรำชกำร) 
 ๑๒. นำงอุษณีย์  สุภำพวง  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคม (พนักงำนรำชกำร) 

๑๓. นำงสำวกรรณิกำ  ทองไสว ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินและบัญชี (พนักงำนรำชกำร) 
๑๔. นำยทวีพล  กิจเวชกุล ต ำแหน่ง ผู้ดูแลผู้รับกำรสงเครำะห์ (พนักงำนรำชกำร) 

  

มีหน้ำท่ีรับผิดชอบในกำรด ำเนินกำรอ ำนวยกำรและสนับสนุนงำนกำรบริหำรงำนท่ัวไป  งำนบุคลำกร  
งำนกำรเงินและบัญชี  งำนพัสดุ  งำนธุรกำร  งำนยำนพำหนะ  งำนอำคำรสถำนท่ี งำนสูทกรรม งำนรักษำควำม
ปลอดภัย  งำนควบคุมภำยใน  งำนตัวชี้วัดค ำรับรอง งำนแผนงบประมำณ  งำนด้ำนกำรพัฒนำบุคลำกร          
 

-/กำรติดต่อ... 



๓ 

 

กำรติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ปฏิบัติงำนร่วมกันหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  
หรือได้รับมอบหมำย  ดังนี้  

๑. นางเรืองรัตน์  ทองพันชั่ง  เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชีช ำนำญงำน ปฏิบัติหน้ำท่ีหัวหน้ำฝ่ำย
บริหำรงำนท่ัวไป  หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบและก ำกับดูแลงำน ดังนี้     

    ๑) ก ำกับ ดูแล ติดตำมงำนและให้ค ำปรึกษำแนะน ำกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ีในฝ่ำย 
บริหำรงำนท่ัวไปให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ 

    ๒) งำนเกี่ยวกับกำรเจ้ำหน้ำท่ีของส ำนักงำน 
    ๓) งำนพัสดุและยำนพำหนะ  
    ๔) งำนธุรกำร   

     ๕) งำนกำรเงินและบัญชี 
     ๖) งำนสูทกรรม 

    ๗) งำนควบคุมภำยในตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน 
     ๘) งำนจัดท ำค ำขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณประจ ำปี และแผนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณประจ ำปี 
     ๙) งำนอำคำรสถำนท่ี 
       ๑๐) งำนก ำกับดูแลกำรจัดท ำเวรยำมรักษำควำมปลอดภัยดูแลผู้รับบริกำรภำยในสถำบัน 
   ๑๑) งำนก ำกับ ดูแลกำรรำยงำนตัวชี้วัดตำมค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำร 
   ๑๒) งำนก ำกับ ดูแลกำรรำยงำนตำมมำตรกำรกำรประหยัดพลังงำนและสำธำรณูปโภค 
   ๑๓) งำนก ำกับ ดูแลกำรเบิกจ่ำยน้ ำมัน และบันทึกกำรใช้รถยนต์รำชกำร 

  ๑๔) งำนก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน (ในฐำนะผู้ตรวจเวร) 
  ๑๕) ปฏิบัติงำนร่วมกันหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

  

        ๒. นางดารณี หลาวทอง  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔ ปฏิบัติหน้ำท่ี หัวหน้ำงำนธุรกำร และกำร
เจ้ำหน้ำท่ี มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ  ดังนี้                                                           
     ๑) รับผิดชอบงำนด้ำนเอกสำร ธุรกำร สำรบรรณ กำรมอบอ ำนำจ  งำนกำรเจ้ำหน้ำท่ีและงำนเอกสำร
อื่น ๆ ตำมระเบียบงำนธุรกำร  

    ๒) ดูแล กำรรับ-ส่ง หนังสือรำชกำรต่ำงๆ ตำมระเบียบงำนสำรบรรณ   
     ๓) ร่ำงหนังสือโต้ตอบ และจัดท ำค ำส่ัง ประกำศ                          
              ๔) ดูแล กำรจัดแฟ้มและตรวจทำนหนังสือรำชกำรแล้วน ำเสนอผู้บริหำร   
     ๕) ดูแล กำรแยกหนังสือรำชกำรต่ำง ๆ ตำมท่ีผู้บริหำรส่ังกำรให้งำนต่ำง ๆ น ำไปปฏิบัติ 
     ๖) ดูแล กำรจัดแฟ้มเสนอหนังสือ และค้นหำเอกสำร     
     ๗) ตรวจเช็คกำรลงเวลำปฏิบัติรำชกำรของข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ และพนักงำนรำชกำร 
     ๘) ตรวจเช็ควันลำพักผ่อน ลำป่วย ลำกิจ ลำคลอด ของข้ำรำชกำร ,ลูกจ้ำงประจ ำ และพนักงำนรำชกำร 
              ๙) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
             ๑๐) รำยงำนกำรใช้พลังงำนในแต่ละเดือนผ่ำนระบบ e-report.energy                  
             ๑๑) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

     -/๓.นำงทองจันทร์...  



๔ 

 

        ๓. นางทองจันทร์   จันเทพา  ต ำแหน่ง  พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔ ปฏิบัติหน้ำท่ีหัวหน้ำงำนสูทกรรม 
และงำนเอกสำรต่ำง ๆ ด้ำนธุรกำรของงำนสูทกรรม ซึ่งมีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้                                          
              ๑)  หุงข้ำวและประกอบอำหำรเล้ียงดูผู้รับบริกำรฝึกอำชีพภำยในศูนย์ฯ ประจ ำวัน  วันละ ๓ มื้อ 
     ๒)  จัดท ำอำหำรส ำหรับผู้รับกำรฝึกอำชีพออกหน่วยบริกำรนอกสถำนท่ี   
     ๓)  จัดเตรียมอำหำรส ำหรับกลุ่มฝึกอำชีพระยะส้ันท่ีเข้ำมำฝึกอำชีพภำยในศูนย์  
     ๔)  จัดท ำอำหำรสนับสนุนกิจกรรมโครงกำรต่ำงๆ และจัดท ำอำหำรโรงทำนเพื่อบริกำรประชำชนของ
หน่วยงำน         
     ๕)  จัดท ำรำยกำรส่ังซื้ออำหำรประจ ำวันของศูนย์ฯ เพื่อน ำมำประกอบอำหำรเล้ียงดูผู้ฝึกอำชีพให้
เพียงพอต่อปริมำณและออกเลขใบส่ังซื้ออำหำรประจ ำวัน      
     ๖)  บันทึกรำยงำนสรุปปริมำณกำรส่ังซื้ออำหำรประจ ำวัน ประจ ำเดือน และประจ ำปี  
     ๗)  บันทึกข้อมูลในทะเบียนคุมวัสดุครุภัณฑ์ของโรงอำหำร     
     ๘)  ดูแลควำมสะอำดอุปกรณ์  ในกำรประกอบอำหำรให้อยู่ในสภำพท่ีใช้งำน และให้สะอำดถูกสุขอนำมัย 
     ๙)  ดูแลรักษำวัสดุ - ครุภัณฑ์ของโรงครัวให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำนตลอดเวลำ   
            ๑๐)  ท ำควำมสะอำดบริเวณโรงครัวและบริเวณรอบ ๆ ให้เกิดควำมสะอำด และถูกสุขอนำมัย   
            ๑๑) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

๔. นายอาคม  โสภา ต ำแหน่ง ช่ำงไฟฟ้ำ ระดับ ช ๔ ปฏิบัติหน้ำท่ีงำนซ่อมบ ำรุงระบบไฟฟ้ำ          
ระบบประปำของหน่วยงำน  งำนซ่อมบ ำรุงอำคำรสถำนท่ี , งำนสนำม และพนักงำนขับรถยนต์ ซึ่งมีหน้ำท่ี
รับผิดชอบ ดังนี้  
      ๑) เป็นหัวหน้ำงำนระบบไฟฟ้ำของศูนย์  
      ๒) รับผิดชอบดูแลระบบไฟฟ้ำ อำคำรสถำนท่ีและอำคำรเอนกประสงค์ให้สำมำรถใช้งำนได้ตำมปกติ
และดูแลซ่อมแซมวัสดุอุปกรณ์อำคำรให้พร้อมใช้งำนเสมอและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำงรำชกำรมิให้         
สูญหำย  
      ๓) รับผิดชอบผูกผ้ำประดับในงำนพิธีต่ำง ๆ       
      ๔) ปฏิบัติหน้ำท่ีขับรถยนต์รำชกำรของศูนย์       
      ๕) ดูแลตรวจเช็คเครื่องยนต์บ ำรุงรักษำ  รถยนต์รำชกำร  หมำยเลขทะเบียน กจ ๔๕๘๕ ศรีสะเกษ 
      ๖) รับผิดชอบตัดหญ้ำและตัดแต่งต้นไม้ ไม้ดอก ไม้ประดับบริเวณอำคำรเอนกประสงค์ อำคำร      
ฝึกอำชีพหลังท่ี ๓ , ๔  และพื้นท่ีส่วนกลำง  
      ๗) ออกประชำสัมพันธ์กำรฝึกอำชีพ ออกพื้นท่ีติดตำมโครงกำรฝึกอำชีพในชุมชน  
      ๘) ปฏิบัติหน้ำท่ีเวรดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพประจ ำวัน และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
      ๙) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

     ๕.  นายอนุรักษ์  เป็นสุข ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔ ปฏิบัติหน้ำท่ี พนักงำนขับรถยนต์ งำนสนำม 
งำนซ่อมแซมบ ำรุง  อำคำรสถำนท่ี  ซึ่งมีหน้ำท่ีรับผิดชอบ  ดังนี้  
             ๑)  หัวหน้ำงำนผูกผ้ำประดับ   
             ๒)  ครูสอนเสริมวิชำกำรผูกผ้ำประดับและตกแต่งอำคำรสถำนท่ี  
    ๓)  ปฏิบัติหน้ำท่ีพนักงำนขับรถยนต์รำชกำรของศูนย์ฯ 

                                                          -/๔) ดูแล...   



๕ 

 

    ๔)  ดูแล ตรวจเช็คเครื่องยนต์บ ำรุงรักษำ รถยนต์รำชกำร หมำยเลขทะเบียน ๔๐-๐๒๑๑  ศรีสะเกษ 
    ๕)  รับผิดชอบตัดหญ้ำและตัดแต่งต้นไม้  ไม้ดอก   ไม้ประดับบริเวณสวนเศรษฐกิจพอเพียงถึงบริเวณ
อำคำรผลิตภัณฑ์  โรงเล้ียงไก่ไข่ และพื้นท่ีส่วนกลำง   
   ๖)  รับผิดชอบผูกผ้ำประดับในงำนพิธีต่ำง ๆ 
   ๗)  ดูแลโครงกำรเล้ียงไก่ไข ่
   ๘)  ดูแลสวนเศรษฐกิจพอเพียงข้ำงโรงเรียนนิคมสร้ำงตนเองห้วยคล้ำ ๑     
   ๙)  ปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวันผู้แลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย         
 ๑๒)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  

        ๖. นายวิรัตน์   รุ่งแสง   ต ำแหน่ง ช่ำงไฟฟ้ำ ระดับ ช ๔  ปฏิบัติหน้ำท่ีงำนซ่อมบ ำรุงระบบไฟฟ้ำภำยใน
หน่วยงำน  ซ่อมแซมระบบประปำของหน่วยงำน  งำนซ่อมบ ำรุงอำคำรสถำนท่ี , งำนสนำม และงำนผูกผ้ำประดับ
ในงำนพิธีต่ำงๆ ซึง่มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้   
    ๑)  รับผิดชอบดูแลระบบไฟฟ้ำของศูนย์ฯ  ให้สำมำรถใช้งำนได้ตำมปกติ และดูแลซ่อมแซมวัสดุ 
อุปกรณ์ อำคำรให้พร้อมใช้งำนเสมอ   

   ๒)  รับผิดชอบผูกผ้ำประดับในงำนพิธีต่ำง ๆ      
    ๓)  รับผิดชอบตัดหญ้ำและตัดตกแต่งต้นไม้ ไมด้อก ไม้ประดับรอบๆ บริเวณเรือนนอน  ๔ และ เรือน
นอน ๗  ให้สะอำด  สวยงำม  และพื้นท่ีส่วนกลำง   
    ๔) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพประจ ำวัน และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย    

 ๕) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

๗. นายสมภักด์ิ เป็นสุข  ต ำแหน่ง ช่ำงประปำ ระดับ ช ๓ ปฏิบติัหน้ำท่ีงำนซ่อมบ ำรุงระบบประปำของ
หน่วยงำน , งำนสนำม , งำนซ่อมบ ำรุงอำคำรสถำนท่ี , พนักงำนขับรถยนต์ ซึ่งมีหน้ำท่ีรับผิดชอบดังนี้  
    ๑)  รับผิดชอบซ่อมแซม ดูแลระบบประปำ ของอำคำรสถำนท่ีภำยในศูนย์ และระบบประปำสนำมให้มี
สภำพพร้อมใช้งำนเสมอ      
    ๒)  ปฏิบัติหน้ำท่ีพนักงำนขับรถยนต์รำชกำรของศูนย์ฯ      
    ๓)  ดูแล ตรวจเช็คเครื่องยนต์บ ำรุงรักษำ รถยนต์รำชกำร หมำยเลขทะเบียน  ม-๒๒๗๒  ศรีสะเกษ 
             ๔)  ออกหน่วยประชำสัมพันธ์กำรฝึกอำชีพ  
             ๕)  ออกพื้นท่ีติดตำมโครงกำรฝึกอำชีพในชุมชน    
             ๖)  รับผิดชอบผูกผ้ำประดับในงำนพิธีต่ำง ๆ 
             ๗)  ปฏิบัติหน้ำท่ีเวรดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพประจ ำวัน และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย                                                            
             ๘)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
  

๘. นางสาวลาวรรณ  จินากูล  ต ำแหน่ง  นักพัฒนำสังคม  ปฏิบัติหน้ำท่ี เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบ ดังนี้       
      ๑) จัดท ำรำยงำนกำรประชุมประจ ำเดือน  

๒) จัดท ำรำยงำนกำรประชุมย่อยต่ำงๆ  
-/๓) จัดท ำ... 



๖ 

 

๓) จัดท ำเอกสำรรำยงำนควบคุมภำยในตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน 
๔) จัดท ำเอกสำรกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนข้ำรำชกำรและเจ้ำหน้ำท่ีในหน่วยงำน 
๕) จัดท ำเอกสำรค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรของหน่วยงำน 
๗) จัดท ำเอกสำรกำรส่ังซื้ออำหำรผู้รับประจ ำวัน  ตรวจเช็ครำยกำรอำหำรประจ ำวัน 
๘) จัดพิมพ์หนังสือรำชกำรต่ำงๆ ของฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป 
๙) ร่ำงหนังสือโต้ตอบงำนฝ่ำยบริหำรท่ัวไป 

  ๑๐) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
   ๑๑) พิมพ์ตอบโต้หนังสือรำชกำรต่ำงๆ  ของฝ่ำยบริหำรท่ัวไป 
          ๑๒) งำนอื่นๆ ตำมผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

๙. นางสาวธีรนุช  ศรีหาวงศ์   ต ำแหน่ง  ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  ปฏิบัติหน้ำท่ีเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ                    
มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้       
             ๑)  พิมพ์ขออนุมัติจัดซื้อ  จัดจ้ำงโดยวิธีเจำะจง ไม่ผ่ำน GFMIS  มีขออนุมัติ ตรวจรับ-เข้ำระบบจัดซื้อ/จ้ำง 
e-GP โดยวิธีตกลงรำคำ ผ่ำน GFMIS  มีขออนุมัติ ค ำส่ัง ใบรำยงำนจัดซื้อ/จ้ำง ใบส่ัง ใบตรวจรับ ใบส่งเบิกเงิน 

  ๒)  ท ำ PO ในระบบ GFMIS มีใบส่ัง ใบตรวจรับ  
   ๓) เข้ำระบบ e-GP สอบรำคำ พร้อมเอกสำร  
    ๔) เข้ำระบบ e-GP e-bidding พร้อมเอกสำร 
    ๕) ลงทะเบียนคุมกำรใช้จ่ำยน้ ำมันเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน 
   ๖) กำรเบิก – จ่ำยวัสดุส ำนักงำน วัสดุงำนบ้ำนงำนครัว และวัสดุของใช้ประจ ำตัวผู้รับ 
   ๗) กำรติดต่อประสำนร้ำนค้ำ/บริษัท/ห้ำงร้ำน  ในกำรจัดหำพัสดุ ครุภัณฑ์ 
    ๘) กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
    ๙) เข้ำระบบหักล้ำงสินทรัพย์ สท ๐๑ และ สท ๐๓ 
  ๑๐) สร้ำงข้อมูลหลักผู้ขำย 
          ๑๑) พิมพ์โต้ตอบหนังสือรำชกำร 
          ๑๒) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
          ๑๓) งำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
       

       ๑๐. นายประทีป  นึงประโคน  ต ำแหน่ง  ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓    มีหน้ำท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
      ๑) ดูแล ตัดหญ้ำสนำม ตัดแต่งไม้ดอกไม้ประดับและดูแลสวนหย่อมบริเวณรอบอำคำรโรงฝึกอำชีพหลังท่ี  

๕, ๖, ๗, ๙ บริเวณรอบอำคำรเรือนนอน ๖ บริเวณด้ำนข้ำงโรงอำหำร ๒ และพื้นท่ีส่วนกลำง  
      ๒) ดูแล บ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำดห้องน้ ำรวมหลังเรือนนอน ๔ 

 ๓) ซ่อมแซมบ ำรุงวัสดุอุปกรณ์ท่ีช ำรุด เสียหำย ของอำคำรสถำนท่ี 
           ๔) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
           ๕) งำนอื่นๆ ตำมผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 
 

-/๑๑.นำงสำว... 



๗ 

 

         ๑๑. นางสาวอารีรัตน์ ชนะพันธ์ ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนพฒันำสังคม ปฏิบัติหน้ำท่ีเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ  มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบดังนี้          
             ๑)  พิมพ์ขออนุมัติจัดซื้อ  จัดจ้ำงโดยวิธีเจำะจง ไม่ผ่ำน GFMIS  มีขออนุมัติ ตรวจรับ-เข้ำระบบจัดซื้อ/จ้ำง 
e-GP โดยวิธีตกลงรำคำ ผ่ำน GFMIS  มีขออนุมัติ ค ำส่ัง ใบรำยงำนจัดซื้อ/จ้ำง ใบส่ัง ใบตรวจรับ ใบส่งเบิกเงิน 

  ๒)  ท ำ PO ในระบบ GFMIS มีใบส่ัง ใบตรวจรับ  
   ๓) เข้ำระบบ e-GP สอบรำคำ พร้อมเอกสำร  
   ๔) เข้ำระบบ e-bidding พร้อมเอกสำร 

  ๕)  ลงทะเบียนคุมเบิกจ่ำยวัสดุส ำนักงำน 
   ๖)  ลงทะเบียนคุมเบิกจ่ำยวัสดุงำนบ้ำนงำนครัวและของใช้ส่วนตัวผู้รับบริกำร 

  ๗)  ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุส ำนักงำน วัสดุงำนบ้ำนงำนครัวและวัสดุของใช้ส่วนตัวผู้รับบริกำร 
   ๘)  เข้ำระบบหักล้ำงสินทรัพย์ สท ๐๑ และ สท ๑๓ 
   ๙)  ท ำเกณฑ์กำรใช้น้ ำมันรถยนต์รำชกำร  พร้อมรำยงำนกำรใช้น้ ำมันรถรำชกำร  จ ำนวน  ๑๒ เดือน 
   ๑๐)  ลงทะเบียนคุมกำรจัดซื้อ จ ำนวน ๑๒ เดือน  
   ๑๑)  ท ำแผนกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงและรำยงำนกำรจัดซื้อตำมไตรมำส 
   ๑๒)  สร้ำงข้อมูลผู้ขำย 
   ๑๓) ปฏิบัติหน้ำท่ีขับรถยนต์รำชกำรของศูนย์ 
   ๑๔) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
            ๑๕) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย     
   

        ๑๒. นางอุษณีย์   สุภาพวง ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนพฒันำสังคม  ปฏิบัติหน้ำท่ีเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร  มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบดังนี้  
   ๑) รับ-ส่ง หนังสือรำชกำรต่ำงๆ ตำมระเบียบงำนสำรบรรณ     
   ๒) จัดแฟ้มและตรวจทำนหนังสือรำชกำรแล้วน ำเสนอผู้บริหำร  
   ๓) รำยงำนวันลำของข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ และพนักงำนรำชกำร  
   ๔) พิมพ์ค ำส่ังกำรมอบหมำยหน้ำท่ีกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวร  ผู้ตรวจเวร  เวรผู้ดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ  
   ๕) จัดแฟ้มเสนอหนังสือ และค้นหำเอกสำร       
   ๖) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
            ๗) พิมพ์หนังสือรำชกำรต่ำงๆ ของงำนกำรเงิน  งำนธุรกำร  และงำนฝ่ำยบริหำรท่ัวไป   
            ๘) ปฏิบัติหน้ำท่ีขับรถยนต์รำชกำรของศูนย์                                   
            ๙) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

     ๑๓. นางสาวกรรณิกา  ทองไสว  ต ำแหน่ง  เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินและบัญชี  ปฏิบัติหน้ำท่ีเจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินและ
บัญชี  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้       

 ๑) กำรจัดท ำงบเดือน/งบใบส ำคัญประกอบงบเดือน 
 ๒) กำรจัดท ำงบกำรเงินประจ ำปี 
 ๓) กำรควบคุม/กำรลงทะเบียนกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ 

-/๔) กำรลงทะเบียน... 



๘ 

 

 ๔) กำรลงทะเบียนคุมบัญชีธนำคำรในงบประมำณ/นอกงบประมำณ/เงนิทดรองรำชกำร 
 ๕) กำรใช้ใบเสร็จรับเงิน/ใบรับใบส ำคัญ 
 ๖) กำรลงทะเบียนคุมกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 
 ๗) กำรเบิกจ่ำยในระบบ GFMIS 
 ๘) งำนรับและน ำส่งเงินในระบบ GFMIS 
 ๙) กำรตรวจเอกสำรใบส ำคัญ ก่อนและหลังเบิกจ่ำยเงิน 
๑๐) กำรจัดเก็บเอกสำรทำงกำรเงินและบัญชี 
๑๑) งำนเงินทุนหมุนเวียน 
๑๒) กำรควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำร 
๑๓) กำรจ่ำยเงินในระบบ KTB Coporate Online 
๑๔) กำรลงทะเบียนคุมกำรยืมเงินงบประมำณ เงินทดรองรำชกำร 
๑๕) กำรคุมกำรใช้จ่ำยเช็คเงินในงบประมำณ  เงินนอกงบประมำณ  เงินทดรองรำชกำร 
๑๖) รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 

 ๑๗) รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณรำยเดือน 
          ๑๘) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
 ๑๙) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

๑๔. นายทวีพล  กิจเวชกุล   ต ำแหน่งผู้ดูแลผู้รับกำรสงเครำะห์   ปฏิบัติหน้ำท่ีบันทึกข้อมูลผู้รับกำร
สงเครำะห์ฯ งำนซ่อมบ ำรุงระบบประปำ , ไฟฟ้ำ และพนักงำนขับรถยนต์ ซึ่งมีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้  
      ๑) ปฏิบัติหน้ำท่ีพนักงำนขับรถยนต์รำชกำรศูนย์ฯ   
      ๒) ดูแล ตรวจเช็คเครื่องยนต์บ ำรุงรักษำ รถยนต์รำชกำร หมำยเลขทะเบียน  นข ๔๙๓๙ ศรีสะเกษ  
      ๓) รับผิดชอบผูกผ้ำประดับในงำนพิธีต่ำง ๆ       
      ๔) รับผิดชอบตัดหญ้ำ ตัดแต่งต้นไม้บริเวณเรือนนอน ๕  อำคำรผลิตภัณฑ์ถึงโรงจอดรถหลังท่ี ๑ และ
พื้นท่ีส่วนกลำง  
      ๕) ออกประชำสัมพันธ์กำรฝึกอำชีพ, ออกพื้นท่ีติดตำมโครงกำรฝึกอำชีพ  
               ๖) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
      ๗) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

    ๓. กลุ่มแผนงานและวิชาการ  โดยมีข้ำรำชกำรและเจ้ำหน้ำท่ีภำยในกลุ่มงำน  ดังนี้ 
 ๑. นำงจันทร์เพ็ญ  ศรีเมือง ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคมช ำนำญงำน 
 ๒. นำงสำวภัคจิรำ  มูลตะกอน ต ำแหน่ง  นักจัดกำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร 
 ๓. นำยเจษฎำ  นรสิงห์  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคมปฏิบัติงำน 
 ๔. นำงสำวนิตยำ  บุญส่ง  ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร  (พนักงำนรำชกำร) 
 ๕. นำงสำวสุนันวิภำ  บุญธรรม ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓ 
 
 

-/มีหน้ำท่ี... 



๙ 

 

มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ  งำนนโยบำยและยุทธศำสตร์  งำนแผนกำรจัดฝึกอบรมอำชีพ  งำนแผนงำนด้ำนกำร
พัฒนำองค์กร  งำนประชำสัมพันธ์และกำรส่ือสำรองค์กร  งำนระบบสำรสนเทศ/ส่ือ/และวำรสำรด้ำนสตรีและ
ครอบครัวในระดับพื้นท่ีรับผิดชอบ  งำนบันทึกและประมวลผล/สถิติข้อมูล  งำนติดตำมและประเมินผล  งำนกำร
จัดกำรควำมรู้และวิชำกำร  งำนสรุปผลและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำปี  งำนจัดท ำมำตรฐำนกำรให้บริกำรของ 
หน่วยงำน  งำนโครงกำรพิเศษ  งำนก ำกับดูแลโซนพื้นท่ีจังหวัด งำนกำรจัดกำรควำมรู้ (KM) และปฏิบัติงำนอื่นๆ          
ท่ีได้รับมอบหมำย  ดังนี้ 

๑. นางจันทร์เพ็ญ  ศรีเมือง  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคม ช ำนำญงำน  ปฏิบัติหน้ำท่ี หัวหน้ำ
กลุ่มงำนแผนงำนและวิชำกำร มีหน้ำท่ีรับผิดชอบและก ำกับ  ดูแลงำน  ดังนี้ 
     ๑) ศึกษำ วิเครำะห์ และบูรณำกำร กำรจัดท ำแผนงำนและแผนงบประมำณให้สอดคล้องกับ
ยุทธศำสตร์กรมกิจกำรสตรีและสถำบันครอบครัว ยุทธศำสตร์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  ตำมควำมคำดหวังและ
ควำมต้องกำรของประชำชนในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ 
     ๒) ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย รวบรวมและจัดเก็บข้อมูลสถำนกำรณ์ในระดับพื้นท่ีของผู้รับบริกำรเพื่อ
ประกอบกำรจัดท ำรำยงำนประจ ำปีของหน่วยงำน เพื่อประกอบกำรจัดท ำกรอบนโยบำยและยุทธศำสตร์ของกรมฯ 
     ๓) ส่ือสำรและก ำหนดวิธีกำรส่ือสำรท่ีเหมำะสม  เพื่อสร้ำงกำรรับรู้และเข้ำใจต่อประชำชน  
ผู้รับบริกำรแก่หน่วยงำนภำครัฐ เอกชน และภำคประชำชน ตลอดจนภำคีเครือข่ำยในระดับพื้นท่ีเกี่ยวกับนโยบำย 
ยุทธศำสตร์กำรท ำงำนของกรมฯ และหน่วยงำน  
     ๔) งำนด้ำนกำรประชำสัมพันธ์และกำรส่ือสำรองค์กร 
     ๕) ศึกษำ วิเครำะห์ และจัดท ำ รวบรวม มำตรฐำนกำรให้บริกำรของหน่วยงำน  และมีกำรก ำกับดูแล
ให้มีกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมมำตรฐำนท่ีวำงไว้ 
     ๖) งำนก ำกับดูแล ศึกษำ วิเครำะห์กำรฝึกอบรมอำชีพให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติงำนประจ ำปี 
     ๗) งำนระบบสำรสนเทศ/ส่ือ/และวำรสำร เป็นศูนย์สำรสนเทศด้ำนสตรีและครอบครัวระดับเขตพื้นท่ี
รับผิดชอบ 
     ๘) ก ำกับดูแลกำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนในแต่ละวัน รำยไตรมำส/และประจ ำปี 

    ๙) ก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน  (ในฐำนะผู้ตรวจเวร)  
     ๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
 

๒. นางสาวภัคจิรา  มูลตะกอน  ต ำแหน่ง  นักจัดกำรงำนท่ัวไป ปฏิบัติกำร  ปฏิบัติหน้ำท่ี ดังนี้ 
    ๑) ด ำเนินกำรศึกษำ วิเครำะห์ และบูรณำกำรกำรจัดท ำแผนงำนและแผนงบประมำณให้สอดคล้องกับ

ยุทธศำสตร์กรมกิจกำรสตรีและสถำบันครอบครัว ยุทธศำสตร์จังหวัดและกลุ่มจังหวัด ยุทธศำสตร์กระทรวง        
แผน ๔ ปี/แผนปฏิบัติ 

   ๒) ด ำเนินกำรศึกษำวิเครำะห์ วิจัย รวบรวม  และจัดเก็บข้อมูลสถำนกำรณ์ในระดับพื้นท่ีของ
ผู้รับบริกำร และข้อมูลด้ำนสตรีในเขตพื้นท่ี ๑๐ จังหวัด 

   ๓) จัดท ำมำตรฐำน ตัวชี้วัดของศูนย์ฯ โดยประสำนข้อมูลจำกกลุ่ม/ฝ่ำย เพื่อให้เปน็ไปตำมมำตรฐำน 
   ๔) งำนจัดท ำวำรสำรตำมรำยไตรมำส และจัดท ำข่ำวข้อมูลลงในเว็ปไซต์ ไลน์ต่ำง ๆ  และทำง 

Facebook เป็น Info และข่ำวกำรรำยงำนต่ำง ๆ  ตลอดจนกำรจัดท ำ Info เพื่อกำรประกวดในแต่ละเดือน 
 

-/๕) ด ำเนินกำร... 



๑๐ 

 

   ๕) ด ำเนินกำรจัดท ำข้อมูล และรำยงำนกำรตรวจรำชกำรกระทรวงฯ 
   ๖) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนประจ ำเดือน/ประจ ำปี และสรุปเป็นรูปเล่มประจ ำปี 
   ๗) จัดท ำส่ิงพิมพ์เพื่อส่ือสำรสู่กลุ่มเป้ำหมำย สำธำรณชนท่ัวไป ส่ิงพิมพ์อำจเป็นในรูปรำยงำนประจ ำปี 

จดหมำยข่ำว นิตยสำร บทควำม ใบปลิว ป้ำยประชำสัมพันธ์ต่ำง ๆ เป็นต้น รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
ประจ ำเดือน/ประจ ำปี และสรุปเป็นรูปเล่มประจ ำปี 

 - จุลสำรรำยเดือน 
 - แผ่นพับประชำสัมพันธ์ 
 - ใบปลิวประชำสัมพันธ์หลักสูตรกำรฝึกอบรมวิชำชีพ 
 - คู่มือกำรปฏิบัติกำรฝึกอบรมวิชำชีพภำยในสถำบัน 
 - รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนของศูนย์ฯ  ประจ ำปีงบประมำณ 
  ๘) จัดเก็บข่ำวขององค์กร ตรวจสอบ และพิจำรณำว่ำมีผลกระทบต่อองค์กร หรือผลิตภัณฑ์หรือไม่ 

ช้ีแจงแก้ข่ำวที่มีผลกระทบต่อองค์กรหรือผลิตภัณฑ์ 
  ๙)  จัดท ำข่ำวสำรเผยแพร่ กำรส่ือสำรโซเชียลมีเดีย (Social Media) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและ

ประชำสัมพันธ์องค์กร 
       - Website  www.sskwf.go.th 
       - Facebook เพจ www.facebook.com/sskwf 
       - Line กลุ่มองค์กร/กลุ่ม สค./กลุ่ม พม.ศรีสะเกษ 
  ๑๐) จัดท ำส่ือมีเดียร์ประชำสัมพันธ์ รูปแบบวีดิทัศน์องค์กร VCD / VDO  งำนทัศนูปกรณ์  ถ่ำยภำพนิ่ง  

ภำพเคล่ือนไหว  และส่ือน ำเสนอ Infographic 
  ๑๑) ประสำนกำรด ำเนินงำนเผยแพร่ประชำสัมพันธ์  ผลกำรด ำเนินงำน  นโยบำย  ข่ำวสำรในระดับ

กระทรวง ระดับกรม ผ่ำนกลุ่มส่ือสำรองค์กร  กรมกิจกำรสตรีและสถำบันครอบครัวสู่ศูนย์กำรเรียนรู้ (Two way 
communication) 

  ๑๒) ประชำสัมพันธ์องค์กรโครงกำรจังหวัดเคล่ือนท่ีผู้ว่ำฯ พบประชำชน  จังหวัดศรีสะเกษ 
  ๑๓) ด ำเนินงำนประชำสัมพันธ์  จัดท ำส่ือเผยแพร่ศูนย์กลำงกำรเรียนรู้ในกำรแก้ไขและพัฒนำสตรี 

ครอบครัวฯ รำยงำนสถำนกำรณ์ทำงสังคมท้ัง  ๑๐  จังหวัด  และรำยงำนสถิติกำรรับข้อร้องทุกข์ 
  ๑๔) สร้ำงแบรนด์ศูนย์ฯ  ๑  อัตลักษณ์ ผลิตภัณฑ์ท่ีโดดเด่นของศูนย์ฯ 

           ๑๕) ก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน  (ในฐำนะผู้ตรวจเวร) 
           ๑๖) งำนอื่นๆ  ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

๓. นายเจษฎา  นรสิงห์  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคมปฏิบัติงำน  ปฏิบัติหน้ำท่ี ดังนี้ 
      ๑) งำนจัดท ำ KM ของศูนย์ฯ 
      ๒) ติดตำมสรุปผลควำมพึงพอใจกำรฝึกอำชีพกลุ่มเส่ียงในสถำบัน 
      ๓) จัดศูนย์เรียนรู้ครอบครัวให้มีแนวคิดกับครอบครัว กระบวนกำร มิติครอบครัว 
      ๔) ดูแล ควบคุมกำรประชุมทำงไกล ระบบ conference 
      ๕) กำรประชำสัมพันธ์ทำงวิทยุ / spot / cutout / ใบปลิว / โปสเตอร์ 
      ๖) ดูแลระบบ IT (GIN) ของศูนย์ฯ 
 

-/๓) ก ำกับ... 

http://www.sskwf.go.th/
http://www.facebook.com/sskwf


๑๑ 

 

      ๗) ก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน  (ในฐำนะผู้ตรวจเวร) 
      ๘) งำนอื่น ๆ ตำมผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

       ๕. นางสาวนิตยา บุญส่ง  ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร ปฏิบัติหน้ำท่ีเจ้ำหน้ำท่ีธุรกำรของกลุ่มงำนฯ  มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบดังนี้ 
      ๑) พิมพ์หนังสือรำชกำรต่ำงๆ ของกลุ่มงำนแผนและวิชำกำร     
      ๒) ออกเลขหนังสือส่ง และจัดเก็บ รวบรวมเอกสำร หนังสือรำชกำรตำมระเบียบงำนสำรบรรณของ
กลุ่มงำนแผนงำนและวิชำกำร         
      ๓) ออกพื้นท่ีติดตำมโครงกำรฝึกอำชีพและประชำสัมพันธ์กำรฝึกอำชีพ     
      ๔) เป็นคณะท ำงำนกำรด ำเนินกำรจัดกำรควำมรู้ของหน่วยงำน 
      ๕) รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำเดือนของศูนย์ฯ     
      ๖) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ  และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
      ๗) ช่วยงำนแผนงำน/โครงกำรฯ  กำรขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณต่ำงๆ    
      ๘) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  

          ๕. นางสาวสุนันวิภา บุญธรรม  ต ำแหน่งครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 
     ๑) จัดท ำข่ำวสำร หรือจัดเตรียมกำรแถลงข่ำวของผู้บริหำรขององค์กร และร่ำงสุนทรพจน์ หรือ           

ค ำปรำศรัยท่ีต้องด ำเนินกำรอย่ำงระมัดระวงัอย่ำงยิ่ง เพื่อเสริมสร้ำงภำพพจน์ขององค์กร และไม่เกิดผลกระทบต่อ
องค์กร   
              ๒) จัดท ำแบบประเมินผลกำรประชำสัมพันธ์ แก้ไขปรับปรุงกำรประชำสัมพันธ์เพื่อให้บรรลุผลตำม
นโยบำย และเป้ำหมำย และจัดท ำรำยงำนผลกำรประชำสัมพันธ์ พร้อมด้วยข้อเสนอแนะ  
               ๓) งำนพิธีกำร ด ำเนินงำนพิธีกร ประชำสัมพันธ์ ในงำนพิธีมอบวุฒิบัตรผู้ส ำเร็จกำรฝึกอบรมวิชำชีพ
ท้ังภำยใน-ภำยนอกสถำบัน และวิทยำกรอบรมให้ควำมรู้ วิทยำกรกระบวนกำรให้แก่หน่วยงำนภำครัฐ เอกชน 
และชุมชน 
               ๔) ประชำสัมพันธ์องค์กร โครงกำรจังหวัดเคล่ือนท่ีผู้ว่ำฯ พบประชำชน จังหวัดศรีสะเกษ  
               ๕) จัดท ำโครงกำรประชำสัมพันธ์เชิงรุก บูรณำเครือข่ำยหน่วยงำนภำครัฐท้ัง 10 จังหวัดในพื้นท่ี
รับผิดชอบ 
              ๖)  จัดท ำแบบประเมินควำมพึงพอใจให้กับผู้บริกำรโดยรวม ข้อเสนอแนะ ร้องเรียนให้กับศูนย์ฯ 
รำยงำนผลควำมพึงพอใจในกำรให้บริกำรของศูนย์เรียนรู้กำรพัฒนำสตรีและครอบครัวฯ จังหวัดศรีสะเกษ  
              ๗) จัดบูธนิทรรศกำร ประชำสัมพันธ์ บทบำทภำรกิจศูนย์ฯ /กำรรับสมัครกำรฝึกอำชีพภำยใน/        
นอกศูนย ์
              ๘) สรุปรำยงำนประจ ำเดือนรำยงำนสถิติ รูปภำพกำรชมส่ือโซเชียลมีเดีย (Social Media) ต่ำง ๆ   
ของศูนย์ฯ ทุกช่องทำงกำรส่ือสำร 
 

-/๙) ปฏิบัติ... 



๑๒ 

 

    ๙) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 

 ๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

๔.  กลุ่มส่งเสริมการเรียนรู้และพัฒนาอาชีพ   โดยมีข้ำรำชกำรและเจ้ำหน้ำท่ีภำยในกลุ่มงำน  ดังนี้ 
 ๑. นำงกัลยำ  ถมทองทวี  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนอบรมและฝึกวิชำชีพช ำนำญงำน 
 ๒. นำยศุภกำนต์  พิกุลศรี  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
 ๓. นำงยุรดำ  เร็วชัย  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔ (ลูกจ้ำงประจ ำ) 

๔. นำงชยำภัสร์  งอมสงัด  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔  (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๕. นำงเยือน  ธรรมวัติ  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔  (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๖. นำงสำวอุไรวรรณ์  นำมวงค์ ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓ (พนักงำนรำชกำร) 
 ๗. นำงวิภำพร  วันสุดล  ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  (พนกังำนรำชกำร) 
 ๘. นำงรัตนำ  ศรีอุทิศ  ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  (พนักงำนรำชกำร) 
 ๙. นำยผดุงศักดิ์  เบ้ำทอง  ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  (พนักงำนรำชกำร) 
 ๑๐. นำยปณวัฒน์  พยุงตน ต ำแหน่ง นักสังคมสงเครำะห์  (พนักงำนรำชกำร) 
 ๑๑. นำยกฤษณะ  สำระชำติ ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคม (พนักงำนรำชกำร) 
 

มีหน้ำท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับงำนพัฒนำศักยภำพสตรีและครอบครัวท่ีเหมำะสมและสอดคล้องกับ
สภำพแวดล้อมและควำมต้องกำรของผู้รับบริกำร  ส่งเสริมพัฒนำทักษะอำชีพ ก ำหนดหลักสูตร ส่ือกำรเรียนรู้ใน
กำรให้บริกำร  ด ำเนินงำนกิจกรรมโครงกำรต่ำงๆ เพื่อเสริมสร้ำงควำมเข้มแข็งแก่สตรีและครอบครัว  ด้ำนอำชีพ 
เศรษฐกิจ สังคม และสนับสนุนเครือข่ำยในชุมชนเข้ำมำมีส่วนร่วมในกำรพัฒนำสตรีและครอบครัว 

   ๑. นางกัลยา  ถมทองทวี  ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนอบรมและฝึกวิชำชีพช ำนำญงำน  ปฏิบัติหน้ำท่ี 
หัวหน้ำงำนกลุ่มส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำอำชีพ   มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้  
      ๑) ก ำหนดรูปแบบวิธีกำรจัดกิจกรรม/โครงกำร เพื่อส่งเสริมพัฒนำศักยภำพสตรีและครอบครัวที่
เหมำะสม สอดคล้องกับสภำพแวดล้อมและควำมต้องกำรของผู้รับบริกำรในเขตพื้นท่ีควำมรับผิดชอบ 
      ๒) ส่งเสริมพัฒนำทักษะอำชีพ ก ำหนดหลักสูตร ส่ือกำรเรียนรู้ในกำรให้บริกำร กำรสงเครำะห์ คุ้ม
ครองสวัสดิภำพแก่กลุ่มเป้ำหมำยผู้รับบริกำร ปฏิบัติงำนและประสำนกำรถ่ำยทอดควำมรู้ให้แก่กลุ่มเป้ำหมำยด้ำน
สตรีและครอบครัวในพื้นท่ี 
      ๓) จัดท ำแผนกำรจัดกิจกรรม โครงกำรต่ำงๆ เพื่อเสริมสร้ำงควำมเข้มแข็งแก่สตรีและครอบครัวด้ำน
อำชีพ เศรษฐกิจ สังคม และสนับสนุนเครือข่ำยสตรีในชุมชน พื้นท่ีเป้ำหมำยเข้ำมำมีส่วนร่วมในกำรพัฒนำสตรี
และครอบครัว 
      ๔) ส่งเสริมและพัฒนำอำชีพ กำรฝึกอำชีพ กำรเสริมสร้ำงควำมรู้และทักษะ กำรพัฒนำคุณภำพชีวิต
กำรพัฒนำศักยภำพและสถำนภำพด้ำนสตรีและครอบครัว  ผู้ประสบปัญหำด้ำนต่ำงๆ   
      ๕) งำนก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน (ในฐำนะผู้ตรวจเวร) 
      ๖) ปฏิบัติงำนอื่นตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำยหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ตำมท่ี
ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ  
 

-/๒.นำยศุภกำนต์... 



๑๓ 

 

 ๒. นายศุภกานต์  พิกุลศรี  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน  ปฏิบัติหน้ำท่ีดังนี้  

      ๑) รับผิดชอบงำนธุรกำรต่ำงๆ  ของกลุ่มส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำอำชีพ 
      ๒) รับผิดชอบโครงกำรสิทธิ บทบำทควำมเสมอภำคระหว่ำงเพศ ๒ รุ่น/ปี 
      ๓) รับผิดชอบโครงกำรป้องกันกำรตั้งครรภก์่อนวัยอันควร 
      ๔) รับผิดชอบกิจกรรมเพิ่มพูนควำมรู้เพิ่มเติมท่ีเป็นประโยชน์แก่ผู้รับกำรฝึกอำชีพ 
      ๕) รับผิดชอบกำรจัดกิจกรรมและบอร์ดสำระน่ำรู้ของกลุ่มส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำอำชีพ 
      ๖) ดูแล อบรม ให้ค ำแนะน ำปรึกษำผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพให้ปฏิบัติตำมกฎระเบียบของศูนย์ฯ 
      ๗) งำนก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน (ในฐำนะผู้ตรวจเวร) 
      ๘) ตรวจสอบ เช็คช่ือผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพท่ีมำเรียนท้ังหมดตำมแผนก  สวดมนต์เช้ำ-เย็น  เข้ำแถว
เคำรพธงชำติช่วงเช้ำ  ในแต่ละวัน 
      ๙) ปฏิบัติงำนอื่นตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำยหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ตำมท่ี
ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
 

 ๓. นางยุรดา  เร็วชัย  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔  ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพ ปฏิบัติงำน
ธุรกำรในกำรจัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำอำชีพ มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้  

     ๑) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนเสริม  วิชำดอกไม้ประดิษฐ์  และหลักสูตรระยะส้ันต่ำงๆ  
      ๒) ดูแลอบรมและแก้ไขปัญหำด้ำนกำรเรียน และดูแลควำมประพฤติของผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ 
      ๓) ดูแลรักษำวัสดุ-ครุภัณฑ์ ในแผนกให้อยู่ในสภำพท่ีใช้งำนได้ดีตลอดเวลำ    
      ๔) ก ำกับ ดูแล อำคำรฝึกอำชีพและบริเวณให้อยู่ในสภำพท่ีสะอำด เป็นระเบียบและสวยงำม  
      ๕) ช่วยงำนธุรกำร จัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำอำชีพ  
      ๖) ควบคุม ดูแล กำรเบิกจ่ำยวัสดุกำรเรียนกำรสอนของครูฝึกอำชีพ 
      ๗) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
      ๘) ออกหน่วยประชำสัมพันธ์กำรรับสมัครฝึกอบรมอำชีพและภำรกิจของหน่วยงำน 
      ๙) จัดหำสถำนประกอบกำรใหผู้้รับบริกำรฝึกวิชำชีพและจัดหำรงำนให้แก่ผู้ส ำเร็จกำรฝึกอบรมอำชีพ
ตำมควำมสมัครใจ   
    ๑๐) ประสำนจัดกำรศึกษำนอกระบบสำยสำมัญแก่ผู้รับกำรฝึกอำชีพ 
    ๑๑) ติดตำมผลกำรฝึกอำชีพหลังส ำเร็จกำรฝึกอบรม 
    ๑๒) ดูแลรับผิดชอบกำรด ำเนินกำรหลักสูตรระยะส้ัน ๑ เดือน 
    ๑๓) ลงพื้นท่ีเย่ียมบ้ำน สอบข้อเท็จจริงผู้ประสบปัญหำทำงสังคม 
    ๑๔) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย      

 ๔. นางชยาภัสร์ งอมสงัด ต ำแหน่งพนักงำนธุรกำรระดับ ส ๔ ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพ  และครู
ประจ ำแผนกเสริมสวยสตรี และงำนธุรกำรในกำรจัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำ
อำชีพ มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้  
      ๑) ครูสอนแผนกเสริมสวยสตรี        
      ๒) จัดท ำแผนกำรสอนให้เป็นไปตำมหลักสูตรวิชำท่ีสอน/ออกข้อสอบและสอบวัดผลผู้เรียน 
      ๓) จัดท ำแผนกำรจัดซื้อวัสดุให้สอดคล้องกับหลักสูตร 

-/๔) จัดหำ... 



๑๔ 

 

      ๔) จัดหำสถำนประกอบกำรให้ผู้รับกำรฝึกอำชีพฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ 
      ๕) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนเสริมวิชำเสริมสวยสตรีและหลักสูตรระยะส้ันต่ำงๆ 
      ๖) ดูแล อบรมและแก้ไขปัญหำด้ำนกำรเรียน กำรสอน และดูแลควำมประพฤติของผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ 
      ๗) ดูแล รักษำวัสดุ-ครุภัณฑ์ ในแผนกให้อยู่ในสภำพท่ีใช้งำนได้ดีตลอดเวลำ    
      ๘) ก ำกับ ดูแล อำคำรฝึกอำชีพและบริเวณให้อยู่ในสภำพท่ีสะอำด เป็นระเบียบและสวยงำม  
      ๙) ช่วยงำนธุรกำร จัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำอำชีพ  
      ๑๐) น ำผู้รับกำรฝึกอำชีพออกฝึกภำคปฏิบัตินอกสถำนท่ีร่วมกับหน่วยงำนภำยนอก เช่น จังหวัด
เคล่ือนท่ี  อ ำเภอยิ้ม 
      ๑๑) ออกหน่วยประชำสัมพันธ์กำรรับสมัครฝึกอบรมอำชีพและภำรกิจของหน่วยงำน  
      ๑๒) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
      ๑๓) รวบรวมข้อมูลจัดเก็บเอกสำรแฟ้มประวัติผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพแผนกเสริมสวยสตรีรำยบุคคล 
      ๑๔) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

 ๕. นางเยือน  ธรรมวัติ  ต ำแหน่งพนักงำนธุรกำรระดับ ส ๔ ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพเป็นครูประจ ำต
แผนกตัดเย็บเส้ือผ้ำ  และปฏิบัติงำนธุรกำรในกำรจัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำ
อำชีพ  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้  
      ๑) ครูสอนแผนกตัดเย็บเส้ือผ้ำ        
      ๒) จัดท ำแผนกำรสอนให้เป็นไปตำมหลักสูตรวิชำท่ีสอน/ออกข้อสอบและสอบวัดผลผู้เรียน  
      ๓) จัดท ำแผนกำรจัดซื้อวัสดุให้สอดคล้องกับหลักสูตร 
      ๔) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนทักษะอำชีพเสริมและหลักสูตรระยะส้ันต่ำง 

     ๕) ดูแล อบรมและแก้ไขปัญหำด้ำนกำรเรียน กำรสอน และดูแลควำมประพฤติของผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ 
      ๖) ดูแล รักษำวัสดุ - ครุภัณฑ์ในแผนกให้อยู่ในสภำพท่ีใช้งำนได้ดีตลอดเวลำ   
      ๗) ดูแล อำคำรฝึกอบรมและบริเวณให้อยู่ในสภำพท่ีสะอำด เป็นระเบียบและสวยงำม 
      ๘) ช่วยงำนธุรกำร จัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำอำชีพ  
      ๙) ออกหน่วยประชำสัมพันธ์กำรรับสมัครฝึกอบรมอำชีพและภำรกิจของหน่วยงำน  
      ๑๐) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
      ๑๑) รวบรวมข้อมูลพร้อมจัดท ำแฟ้มประวัติผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมอำชีพแผนกตัดเย็บเส้ือผ้ำรำยบุคคล 
      ๑๒) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
        

 ๖. นางสาวอุไรวรรณ์   นามวงค์  ต ำแหน่งครูฝึกอำชีพสงเครำะห์  ช้ัน ๓ ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพ
เป็นครูประจ ำต ำแหน่งแผนกอำหำรและโภชนำกำร จัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำ 
มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้    
      ๑) ครูสอนแผนกอำหำรและโภชนำกำร        
      ๒) จัดท ำแผนกำรสอนให้เป็นไปตำมหลักสูตรวิชำท่ีสอน/ออกข้อสอบและสอบวัดผลผู้เรียน 
      ๓) จัดท ำแผนกำรจัดซื้อวัสดุให้สอดคล้องกับหลักสูตร 
      ๔) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนเสริมวิชำกำรผูกผ้ำประดับ และหลักสูตรระยะส้ันต่ำงๆ 

-/๕) ดูแล... 



๑๕ 

 

      ๕) ดูแล อบรมและแก้ไขปัญหำด้ำนกำรเรียน กำรสอน และดูแลควำมประพฤติของผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ 
      ๖) ดูแล รักษำวัสดุ – ครุภัณฑ์ในแผนกให้อยู่ในสภำพท่ีใช้งำนได้ดีตลอดเวลำ 
      ๗) จัดหำสถำนประกอบกำรให้ผู้รับกำรฝึกอำชีพฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ 

     ๘) ดูแล อำคำรฝึกอบรมและบริเวณให้อยู่ในสภำพท่ีสะอำด เป็นระเบียบและสวยงำม 
      ๙) ออกหน่วยประชำสัมพันธ์กำรรับสมัครฝึกอบรมอำชีพและภำรกิจของหน่วยงำน  
    ๑๐) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
     ๑๑) รวบรวมข้อมูลพร้อมจัดท ำแฟ้มประวัติผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมอำชีพแผนกอำหำรและโภชนำกำร
รำยบุคคล 
     ๑๒) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  

       ๗. นางวิภาพร  วันสุดล  ต ำแหน่งครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓ ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพและงำน
เอกสำร ต่ำงๆ ด้ำนธุรกำรของงำนฝึกอำชีพและเป็นครูประจ ำแผนกนวดแผนไทย มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้  
      ๑) ครูสอนแผนกนวดแผนไทย  
      ๒) จัดท ำแผนกำรสอนให้เป็นไปตำมหลักสูตรวิชำท่ีสอน/ออกข้อสอบและสอบวัดผลผู้เรียน 
      ๓) จัดท ำแผนกำรจัดซื้อวัสดุให้สอดคล้องกับหลักสูตร 
      ๔) จัดหำสถำนประกอบกำรให้ผู้รับกำรฝึกอำชีพฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ 

     ๕) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนเสริมวิชำตัดเย็บเส้ือผ้ำ  กำรจัดดอกไม้สด  กำรร้อยมำลัย  กำรร้อยลูกปัด 
และหลักสูตรระยะส้ันต่ำงๆ 
      ๖) ดูแล อบรมและแก้ไขปัญหำด้ำนกำรเรียน กำรสอน และดูแลควำมประพฤติของผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ 
      ๗) กิจกรรมส่งเสริมพัฒนำคุณภำพชีวิต   
      ๘) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
      ๙) รวบรวมข้อมูลพร้อมจัดท ำแฟ้มประวัติผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมอำชีพแผนกนวดแผนไทยรำยบุคคล 
    ๑๐) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  

         ๘. นางรัตนา  ศรีอุทิศ  ต ำแหน่งครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓ ปฏิบัติหน้ำท่ีเป็นครูสอนวิชำชีพเสริมและ
งำนเอกสำรต่ำงๆ ด้ำนธุรกำรของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำอำชีพ มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี ้  
      ๑) งำนประชำสัมพันธ์กำรฝึกอำชีพ 
  - ขออนุมัติด ำเนินกำร 
  - จัดท ำข่ำวกำรประชำสัมพันธ์รับสมัครฝึกอำชีพในสถำบัน/ ส่งหนังสือประชำสัมพันธ์หน่วยงำนต่ำงๆ 

     ๒) บันทึกข้อมูลผู้เข้ำรับกำรฝึกอำชีพภำยในสถำบันทุกหลักสูตร ทุกแผนก/บันทึกข้อมูลเงินอุดหนุน 
      ๓) สรุปรำยงำนยอดผู้เข้ำรับกำรฝึกอำชีพเป็นประจ ำทุก ๑๕ วัน 
      ๔) ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ผู้รับกำรฝึกอำชีพด้ำนกำรเปล่ียนย้ำยหลักสูตร ย้ำยแผนก กำรปฏิบัติตัว
ระหว่ำงเข้ำรับกำรฝึกอำชีพในศูนย์ฯ 
      ๕) จัดพิมพ์ข้อสอบทุกแผนกและรำยงำนผลกำรสอบ   
      ๖) จัดท ำวุฒิบัตรผู้ส ำเร็จกำรฝึกอบรมอำชีพท้ังภำษำอังกฤษและภำษำไทย 
      ๗) จัดท ำท ำเนียบรุ่นผู้รับกำรฝึกอำชีพ 

-/๘) จัดบูธ... 



๑๖ 

 

      ๘) จัดบูธออกงำนประชำสัมพันธ์ภำรกิจของศูนย์ฯ     
    ๙) ผู้ประสำนงำนรับผิดชอบงำน ศพค.จังหวัดร้อยเอ็ด 

     ๑๐) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
     ๑๑) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

 ๙.  นายผดุงศักด์ิ   เบ้าทอง  ต ำแหน่งครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพเป็นครู
ประจ ำแผนกตัดผมชำย  จัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำ มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 
      ๑) ครูแผนกตัดผมชำย        
      ๒) จัดท ำแผนกำรสอนให้เป็นไปตำมหลักสูตรวิชำท่ีสอน/ออกข้อสอบและสอบวัดผลผู้เรียน 
      ๓) จัดท ำแผนกำรจัดซื้อวัสดุให้สอดคล้องกับหลักสูตร 
      ๔) จัดหำสถำนประกอบกำรให้ผู้รับกำรฝึกอำชีพฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ 
      ๕) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนเสริมวิชำตัดผมชำย และหลักสูตรระยะส้ันต่ำงๆ 
      ๖) ดูแล อบรมและแก้ไขปัญหำด้ำนกำรเรียน กำรสอน และดูแลควำมประพฤติของผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ 
      ๗) ดูแล รักษำวัสดุ - ครุภัณฑ์ในแผนกให้อยู่ในสภำพท่ีใช้งำนได้ดีตลอดเวลำ   
      ๘) ดูแล อำคำรฝึกอบรมและบริเวณให้อยู่ในสภำพท่ีสะอำด เป็นระเบียบและสวยงำม 
      ๙) ออกหน่วยประชำสัมพันธ์กำรรับสมัครฝึกอบรมอำชีพและภำรกิจของหน่วยงำน  
    ๑๐) น ำผู้รับกำรฝึกอำชีพออกฝึกภำคปฏิบัตินอกสถำนท่ีร่วมกับหน่วยงำนภำยนอก เช่น จังหวัด
เคล่ือนท่ี  อ ำเภอยิ้ม 
    ๑๑)  ปฏิบัติหน้ำท่ีพนักงำนขับรถยนต์รำชกำรของศูนย์ฯ      
    ๑๒)  ดูแล ตรวจเช็คเครื่องยนต์บ ำรุงรักษำ รถยนต์รำชกำร หมำยเลขทะเบียน ๔๐-๐๐๘๒  ศรีสะเกษ 
    ๑๓)  รับผิดชอบตัดหญ้ำโรงฝึกอำชีพหลังท่ี ๒ ถึงบริเวณก ำแพงโรงเรียนนิคมสร้ำงตนเองห้วยคล้ำ ๑ 
และพื้นท่ีส่วนกลำง   
    ๑๔) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
    ๑๕) รวบรวมข้อมูลพร้อมจัดท ำแฟ้มประวัติผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมอำชีพแผนกตัดผมชำยรำยบุคคล 
    ๑๖) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย      
 
 

        ๑๐. นายปณวัฒน์  พยุงตน  ต ำแหน่งนักสังคมสงเครำะห์ ปฏิบัติหน้ำท่ีนักสังคมสงเครำะห์  มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบ ดังนี้  
      ๑)  รับแจ้งเหตุและประสำนให้ควำมช่วยเหลือ ค้นหำข้อเท็จจริง สัมภำษณ์ สอบประวัติ เย่ียมบ้ำน 
ติดตำม สืบเสำะหำข้อเท็จจริง  รวมทั้งศึกษำชุมชน และประเมินสภำวะทำงสังคมเบ้ืองต้น เพื่อวินิจฉัยและให้ 
บริกำรทำงสังคมแก่กลุ่มเป้ำหมำยในระดับบุคคล  ครอบครัว กลุ่ม และชุมชน 
      ๒) ให้บริกำรปรึกษำ แนะน ำ ช่วยเหลือ บ ำบัด ฟื้นฟู ป้องกัน คุ้มครอง และพัฒนำกลุ่มเป้ำหมำย 
เพื่อให้สำมำรถช่วยเหลือตนเองได้  
      ๓) รวบรวม ประมวล สรุป จัดล ำดับควำมส ำคัญของควำมรุนแรงของปญัหำ รวมทั้งวิเครำะห์สำเหตุ 
 

-/ของผล... 



๑๗ 

 

ของผลกระทบของปัญหำ เพื่อประกอบกำรวำงแผนให้ควำมช่วยเหลือ พิทักษ์สิทธิ และพัฒนำคุณภำพชีวิตของ
กลุ่มเป้ำหมำย 
      ๔) ประสำนส่งต่อควำมช่วยเหลือผู้ประสบปัญหำทำงสังคมท้ังภำยในและภำยนอกทีมงำนหรือ
หน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง และช้ีแจงรำยละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล เพื่อสร้ำงควำมเข้ำใจในกำรท ำงำนร่วมกนั 
      ๕) รวบรวมจัดเก็บข้อมูล เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนด้ำนสังคมสงเครำะห์ เพื่อน ำมำประกอบกำรจัดท ำ
เครื่องมือฯ และน ำไปใช้ด ำเนินงำนสังคมสงเครำะห์ 
      ๖) ร่วมจัดกิจกรรมฝึกอบรมหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้เพื่อพฒันำคุณภำพชีวิต ถ่ำยทอดควำมรู้แก่
หน่วยงำน ครอบครัว กลุ่มชุมชน หน่วยภำครัฐ เอกชน เครือข่ำย และประชำชน เพื่อเสริมสร้ำงควำมเข้ำใจงำน 
ด้ำนสวัสดิกำรสังคมและสังคมสงเครำะห์ สอดคล้องต่อควำมต้องกำรของกลุ่มเป้ำหมำย 
     ๗) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
              ๘) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
  

 ๑๑. นายกฤษณะ  สาระชาติ  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคม  ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพเป็นครู
ประจ ำแผนกไฟฟ้ำเบื้องต้น  จัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรเรียนรู้และพัฒนำ มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ 
ดังนี้ 
      ๑) ครูสอนแผนกไฟฟ้ำเบ้ืองต้น        
      ๒) จัดท ำแผนกำรสอนให้เป็นไปตำมหลักสูตรวิชำท่ีสอน/ออกข้อสอบและสอบวัดผลผู้เรียน 
      ๓) จัดท ำแผนกำรจัดซื้อวัสดุให้สอดคล้องกับหลักสูตร 
      ๓) ซ่อม บ ำรุง ระบบไฟฟ้ำแสงสว่ำงถนน / เรือนนอน / โรงฝึกอำชีพ / โรงสูบน้ ำประปำ 
      ๔) ดูแลระบบไฟฟ้ำภำยในศูนย์ / เรือนอน / แผนกต่ำงๆ 
      ๕) รับผิดชอบโครงกำรค่ำยธรรมะ 
      ๖) รับผิดชอบโครงกำรกีฬำเพื่อพ้องน้องพี่สำมัคคีกีฬำต้ำนยำเสพติด 
      ๗) รับผิดชอบโครงกำรขยับกำยสบำยชีวี 
      ๘) รับผิดชอบโครงกำรปัจฉิมนิเทศเตรียมควำมพร้อมก่อนกลับสู่สังคม 
      ๙) ด ำเนินกำรด้ำนกิจกรรม/โครงกำร ในกำรขออนุมัติ ด ำเนินกำร ประสำน รำยงำนผล ได้แก่ 
  - กิจกรรมปฐมนิเทศและสำนสัมพันธ์  จ ำนวน  ๒  รุ่น 
  - กิจกรรมไหว้ครู  จ ำนวน  ๒  รุ่น 
  - กิจกรรมวันแม่ 
  - กิจกรรมปีใหม่ 
  - โครงกำรอบรมควำมรู้สิทธิบทบำทควำมเสมอภำคระหว่ำงเพศ 
              ๑๐) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้สูญหำย 
    ๑๑) รวบรวมข้อมูลพร้อมจัดท ำแฟ้มประวัติผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมอำชีพแผนกไฟฟ้ำเบ้ืองต้นรำยบคุคล 
    ๑๒) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 
 
 
 

-/๕. กลุ่มส่งเสริม… 
 



๑๘ 

 

๕. กลุ่มส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม  โดยมีข้ำรำชกำรและเจ้ำหน้ำท่ีภำยในกลุ่มงำน  ดังนี้ 
 ๑. นำงนิภำพร  ประครองใจ ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคมช ำนำญงำน 
 ๒. นำงสำวมำลี  ยศสมบัติ ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน 
 ๓. นำงจันทิรำภรณ์  บุญเรือง ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔ (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๔. นำงนงนุช  ศรีโพนดวน ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔  (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๕. นำยศักดิ์สิทธิ์  ทองพันช่ัง ต ำแหน่ง ช่ำงไฟฟ้ำ ระดับ ส ๔  (ลูกจ้ำงประจ ำ) 
 ๖. นำงสำวศรีสังวำลย์  สำยยศ ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  (พนักงำนรำชกำร) 
 ๗. นำยปรัชญำ  อริยเดช  ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  (พนักงำนรำชกำร) 
 ๘. นำงสำวทองลักษ์  พันธุมำ ต ำแหน่ง นักสังคมสงเครำะห์  (พนักงำนรำชกำร) 
 ๙. นำงกนกวรรณ  แสนวงษ์ ต ำแหน่ง นักสังคมสงเครำะห์  (พนักงำนรำชกำร)  หมำยเหตุ ประจ ำ
ท่ีนิคมสร้ำงตนเองล ำโดมน้อย  จังหวัดอุบลรำชธำนี 
 ๑๐.นำงสำวกัลยำ  จูมแพง ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ช้ัน ๓  (พนักงำนรำชกำร)  หมำยเหตุ ประจ ำ
ท่ีนิคมสร้ำงตนเองนิคมค ำสร้อย  จังหวัดมุกดำหำร 

๑๑. นำงทิพยรัตน์  สุขขัง ต ำแหน่ง ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ช้ัน ๓  (พนักงำนรำชกำร)  หมำยเหตุ ประจ ำท่ี
ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุรินทร์ 
 

   มีหน้ำท่ีรับผิดชอบในงำน โครงกำรสร้ำงชีวิตใหม่ให้สตรีและครอบครัว  งำนต่อยอดกำรรวมกลุ่ม
ประกอบอำชีพ  งำนฝึกอบรมอำชีพระยะส้ันในชุมชน  งำนเสริมสร้ำงโอกำสธุรกิจสตรี  งำนป้องกันควำมเส่ียง
กำรค้ำประเวณีและค้ำมนุษย์  งำนป้องกันควำมรุนแรงในครอบครัว  งำนส่งเสริมควำมรู้บทบำทครอบครัวใน
ชุมชน  งำมทีมสหวิชำชีพและประสำนด ำเนินงำนคณะกรรมกำรและ พ.ร.บ.ต่ำงๆ  งำนโครงกำรพิเศษภำยนอก
ต่ำงๆ  และปฏิบัติงำนอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมำย  ดังนี้ 
         ๑. นางนิภาพร  ประครองใจ  ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนพัฒนำสังคมช ำนำญงำน  ปฏิบัติหน้ำท่ีหัวหน้ำ 
กลุ่มงำนส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคม  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบและก ำกับดูแลงำน   ดังนี้ 

๑) ด ำเนินกำร ก ำกับ ดูแล กำรติดตำมผลโครงกำรฝึกอำชีพต่ำงๆ ในชุมชน 
- โครงกำรสร้ำงชีวิตใหม่ให้สตรีและครอบครัวและกำรรวมกลุ่มประกอบอำชีพ 
- โครงกำรอบรมระยะส้ัน 
- โครงกำรรวมกลุ่มสนับสนุนเงินอุดหนุน ๑๑๐ วนั  
- โครงกำรเสริมสร้ำงโอกำสในกำรด ำเนินธุรกิจให้แก่สตรี 

   ๒) ก ำกับดูแลกำรด ำเนินกิจกรรม โครงกำรต่ำงๆ เพื่อป้องกันปัญหำท่ีอำจเกิดขึ้นในชุมชน รวมท้ังสร้ำง
ควำมตระหนักรู้ให้แก่ชุมชนในกำรเฝ้ำระวังปัญหำ อำทิเช่น กำรกระท ำควำมรุนแรงต่อเด็ก สตรี และบุคคลใน
ครอบครัว กำรค้ำประเวณีในชุมชนแก่กลุ่มเป้ำหมำยท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ 
   ๓) ก ำกับดูแลงำนประสำนและปฏิบัติงำนร่วมกับทีมสหวิชำชีพในกำรช่วยเหลือคุ้มครองสตรีและบุคคล
ในครอบครัวที่ประสบปัญหำต่ำงๆ   
   ๔) ก ำกับดูแลงำนสนับสนุนและส่งเสริมกำรด ำเนินงำนของภำคีเครือข่ำยในระดับพื้นท่ี ในกำรเฝ้ำระวัง
แจ้งเหตุ และประสำนกำรช่วยเหลือเบ้ืองต้นแก่ประชำชน 
   ๕) ก ำกับดูแลงำนสนับสนุนและส่งเสริมกระบวนกำรเรียนรู้ของสตรี ครอบครัวและชุมชน เกี่ยวกับกำร
พัฒนำศักยภำพของสตรี สิทธิบทบำท กำรสร้ำงควำมเข้มแข็งของสถำบันครอบครัว ควำมเสมอภำคระหว่ำงเพศ  

-/กำรป้องกัน... 



๑๙ 

 

กำรป้องกันไม้ให้ตกเป็นผู้เสียหำยหรือได้รับผลกระทบของกำรค้ำประเวณี  
   ๖) ก ำกับ ดูแล กำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนกำรฝึกอำชีพในชุมชน  
   ๗) ก ำกบั ดูแล ด้ำนกำรสวัสดิกำร เงินอุดหนุน เงินสงเครำะห์ต่ำงๆ    
   ๘) ก ำกับดูแลงำนส่งเสริมกำรประกอบอำชีพในชุมชน จัดหำทุนประกอบอำชีพให้ผู้ส ำเร็จกำรฝึกอำชีพ
ในชุมชน 
   ๙) ก ำกับ ดูแล นิเทศและติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนปฏิบัติงำน/โครงกำรของหน่วยงำน
ในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบหรือได้รับมอบหมำยในกำรสรุปผล เสนอแนะแนวทำงในกำรป้องกันและพัฒนำต่อกรม
กิจกำรสตรีและสถำบันครอบครัว 
 ๑๐) ก ำกับดูแลและส่งเสริมกำรด ำเนินงำนศูนย์พฒันำครอบครัวในชุมชนระดับต ำบล  เป็นศูนย์พัฒนำ
ครอบครัวระดับดีเด่น ๕ แห่ง   

๑๑. ก ำกับดูแลและสนับสนุนส่งเสริมอุดหนุนเงินงบประมำณในกำรจัดโครงกำรกิจกรรม  กิจกรรมท่ี
เกี่ยวข้องในเรื่องของครอบครัวและร่วมจัดกิจกรรมกับศูนย์พัฒนำครอบครัว 
 ๑๒) ก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน  (ในฐำนะผู้ตรวจเวร)     
          ๑๓) ปฏิบัติงำนอื่นตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำยหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนอื่นท่ีเกี่ยงข้อง ตำมท่ีได้รับ 
มอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ  

๒. น.ส.มาลี   ยศสมบัติ  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนธรุกำรปฏิบัติงำน ปฏิบัติหน้ำท่ีเป็นครูสอนวิชำชีพเสริม
ของโครงกำรฯ และงำนเอกสำรต่ำงๆ ด้ำนธุรกำรของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคม มีหน้ำท่ีรับผิดชอบ 
ดังนี ้
  ๑) รับผิดชอบงำนด้ำนกำรจัดสวัสดิกำร เงินอุดหนุนสงเครำะห์ ช่วยเหลือต่ำงๆ 
  ๒) ปฏิบัติงำนธุรกำรของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคม  
  ๓) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนอำชีพเสริมระยะส้ัน    
  ๔) ลงพื้นท่ีให้กำรช่วยเหลือเบ้ืองต้นแก่กลุ่มเป้ำหมำยท่ีประสบปัญหำควำมเดือดร้อนด้ำนต่ำงๆ  
  ๕) ด ำเนินงำนโครงกำรต่ำงๆ เพื่อป้องกันปัญหำท่ีเกิดขึ้นในชุมชน  
  ๖) รับผิดชอบงำนพิมพ์โครงกำรพิเศษต่ำงๆ ของกลุ่ม และจัดท ำรำยงำนผลสรุป ประเมินผลกำร
ด ำเนินงำนของกลุ่มให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 
  ๗) รับผิดชอบงำนพิมพ์โครงกำรสร้ำงชีวิตใหม่ให้สตรีและครอบครัว  โครงกำรรวมกลุ่มประกอบอำชีพ 
๑๑๐ วันโครงกำรฝึกอำชีพระยะส้ัน โครงกำรเสรมิสร้ำงโอกำสในกำรด ำเนินธุรกิจให้แก่สตรี รวมถึงกำรรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของโครงกำรฯ ให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ    
  ๘) รับผิดชอบงำนพิมพ์โครงกำรอื่น ๆ ในชุมชน    
  ๙) งำนก ำกับ ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีเวรประจ ำวัน (ในฐำนะผู้ตรวจเวร) 
          ๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำยหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนอื่นท่ีเกี่ยงข้อง ตำมท่ีได้รับ 
มอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ   

     ๓. นางจันทิราภรณ์ บุญเรือง  ต ำแหน่ง พนักงำนธุรกำร ระดับ ส ๔ ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพเสริมใน
ชุมชนงำนธุรกำร จัดท ำเอกสำรต่ำงๆ ของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคม ซึ่งมีหน้ำท่ีรับผิดชอบดังนี้  
   ๑) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนเสริมวิชำกำรร้อยลูกปัด-คริสตัล กำรท ำถุงหอมกำรบูร พิมเสนน้ ำ ยำหม่อง  
 

-/น้ ำยำ... 



๒๐ 

 

น้ ำยำล้ำงจำน กำรท ำเหรียญโปรยทำน กำรท ำดอกไม้จันทน์  กำรจับจีบผ้ำประดับตกแต่ง กำรท ำดอกไม้จำกใยบัว 
กำรท ำดอกไม้จำกดินไทย และหลักสูตรระยะส้ันต่ำงๆ    
   ๒) รับผิดชอบในกำรติดต่อประสำน ประชำคมกลุ่ม เตรียมพื้นท่ี จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำวิทยำกร 
จัดท ำแผนกำรสอนตำมหลักสูตรและโครงกำรต่ำงๆ และโครงกำรฝึกอำชีพในชุมชนต่ำงๆ  ดังนี้ 
  - โครงกำรสร้ำงชีวิตใหม่ให้สตรีและครอบครัวและกำรรวมกลุ่มประกอบอำชีพ 
  - โครงกำรอบรมระยะส้ันในชุมชน 
  - ด ำเนินกิจกรรมโครงกำรต่ำงๆ เพื่อป้องกันปัญหำท่ีเกิดขึ้นในชุมชน 
  - โครงกำรพิเศษต่ำงๆ ในชุมชน เช่น โครงกำรรวมกลุ่มสนับสนุนเงินอุดหนุน ๑๑๐ วัน แก่กลุ่ม 

  อำชีพ โครงกำรเสริมสร้ำงโอกำสในกำรด ำเนินธุรกิจให้แก่สตรี 
   ๓) สนับสนุนส่งเสริมกระบวนกำรเรียนรู้ของสตรี ครอบครัวและชุมชนเกี่ยวกับกำรพัฒนำสิทธิ บทบำท
สตรี กำรสร้ำงควำมเข้มแข็งของครอบครัว ส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนต่ำงๆ 
   ๔) ติดตำม ประเมินผลโครงกำรฝึกอำชีพและส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนต่ำงๆ ในชุมชน 
   ๕) ติดตำมผลผู้ส ำเร็จกำรฝึกอบรมอำชีพในชุมชน 
   ๖) ช่วยงำนโครงกำรอบรม/กิจกรรมต่ำงๆ ท่ีกลุ่มส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนสตรีและครอบครัว 
            ๗) ช่วยงำนส่งเสริมกำรประกอบอำชีพและกำรจัดหำงำนให้ผู้รับกำรฝึกอำชีพ  
   ๘) รับผิดชอบทะเบียน เอกสำรผู้รับกำรฝึกอำชีพในชุมชน และงำนเอกสำรต่ำงๆ ในฐำนะธุรกำรของ
กลุ่มงำน 
   ๙) ดูแลรับผิดชอบศูนย์จ ำหน่ำยผลิตภัณฑ์ของศูนย์ฯและประสำนติดตำมงำน “ทอฝัน” จัดท ำทะเบียน
คุมและจ ำหน่ำยผลิตภัณฑ์ตำมโครงกำรทอผัน  
          ๑๐) จัดบูธ ออกประชำสัมพันธ์กำรรับสมัครฝึกอำชีพและภำรกิจของหน่วยงำน และจ ำหน่ำยผลิตภัณฑ์
ประชำสัมพันธ์ผลิตภัณฑ์ของศูนย์ฯ  
          ๑๑) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้ สูญหำย         
 ๑๒) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  
 

       ๔. นางนงนุช   ศรีโพนดวน   ต ำแหน่งพนักงำนธุรกำร  ระดับ  ส ๔  ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพเสริมใน
ชุมชนและงำนเอกสำรต่ำงๆ ด้ำนธุรกำรของกลุ่มส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคม ดังนี้  
 ๑) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพเสริมตำมโครงกำรฝึกทักษะอำชีพเสริมแก่หน่วยงำนเครือข่ำย 
 ๒) รับผิดชอบในกำรติดต่อประสำน ประชำคมกลุ่ม เตรียมพื้นท่ีรับสมัคร จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำ
วิทยำกร จัดท ำแผนกำรสอนตำมหลักสูตรและโครงกำรต่ำงๆ และโครงกำรฝึกอำชีพในชุมชน และด ำเนินกำรตำม
ขั้นตอนของกำรฝึกอำชีพตำมโครงกำร จัดท ำแบบควำมพึงพอใจ จัดอบรมและส่งเสริมควำมรู้ต่ำงๆ เพื่อพัฒนำ
คุณภำพชีวิต ติดตำมประเมินผล สรุปรำยงำนกำรด ำเนินโครงกำร จัดหำงำน จัดหำแหล่งงำนในกำรส่งเสริมกลุ่ม
สตรี  ดังนี้ 
  - โครงกำรสร้ำงชีวิตใหม่ให้สตรีและครอบครัวและกำรรวมกลุ่มประกอบอำชีพ 
  - โครงกำรอบรมระยะส้ันในชุมชน 
  - ด ำเนินกิจกรรมโครงกำรต่ำงๆ เพื่อป้องกันปัญหำท่ีเกิดขึ้นในชุมชน 
 

-/โครงกำร... 



๒๑ 

 

  - โครงกำรพิเศษต่ำงๆ ในชุมชน เช่น โครงกำรรวมกลุ่มสนับสนุนเงินอุดหนุน ๑๑๐ วัน แก่กลุ่ม 
อำชีพ โครงกำรเสริมสร้ำงโอกำสในกำรด ำเนินธุรกิจให้แก่สตรี 
 ๓) สนับสนุนส่งเสริมกระบวนกำรเรียนรู้ของสตรีครอบครัวและชุมชนเกี่ยวกับกำรพัฒนำสิทธิ บทบำท
สตรี กำรสร้ำงควำมเข้มแข็งของครอบครัว  ส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนต่ำงๆ จัดอบรมให้ควำมรู้ต่ำงๆ ตำม
กระบวนงำนและ พรบ. อื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง    
 ๔) ติดตำม  ประเมินผลโครงกำรฝึกอำชีพในชุมชน     
 ๕) ติดตำมผลผู้ส ำเร็จกำรฝึกอบรมอำชีพโครงกำรต่ำงๆ ในชุมชน     
 ๖) ช่วยงำนโครงกำรอบรม / กิจกรรมต่ำง ๆ ท่ีกลุ่มส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนสตรีและครอบครัว 
 ๗) ดูแล รับผิดชอบศูนย์จ ำหน่ำยผลิตภัณฑ์ของศูนย์ฯ  
 ๘) ช่วยงำนส่งเสริมกำรประกอบอำชีพและกำรจัดหำงำนให้ผู้รับกำรฝึกอำชีพ 
 ๙) รับผิดชอบงำนทะเบียน เอกสำรผู้รับกำรฝึกอำชีพในชุมชน และงำนเอกสำรต่ำงๆ ในฐำนะธุรกำรของ
กลุ่มงำน  
        ๑๐) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ  และดูแลรับผิดชอบทรัพย์ สินของทำง
รำชกำรมิให้ สูญหำย         
        ๑๑) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  

 

      ๕.  นายศักด์ิสิทธิ์  ทองพันชั่ง  ต ำแหน่ง ช่ำงไฟฟ้ำ ระดับ ช ๔  ปฏิบัติหน้ำท่ีครูสอนวิชำชีพเสริมในชุมชน 
งำนซ่อมบ ำรุงระบบประปำของหน่วยงำน  งำนสนำม งำนซ่อมบ ำรุงอำคำรสถำนท่ี และพนักงำนขบัรถยนต์ ซึ่งมี
หน้ำท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 
 ๑) เป็นหัวหน้ำงำนระบบประปำของศูนย์ฯ  
 ๒) รับผิดชอบดูแลระบบประปำ ของอำคำรสถำนท่ีภำยในศูนย์ และระบบประปำสนำมให้มีสภำพพร้อม
ใช้งำนเสมอ รวมถึงระบบสูบ-ส่ังจ่ำยน้ ำประปำใช้ภำยในหน่วยงำนอำคำรสถำนท่ีและอำคำรเอนกประสงค์ให้
สำมำรถใช้งำนได้ตำมปกติและดูแลซ่อมแซมวัสดุอุปกรณ์อำคำรให้พร้อมใช้งำนเสมอและดูแลรับผิดชอบทรัพย์สิน
ของทำงรำชกำรมิให้สูญหำย 
 ๓) เป็นครูสอนเสริมในวิชำผูกผ้ำประดับท้ังในชุมชนและภำยในองค์กร  
 ๔) ปฏิบัติหน้ำท่ีพนักงำนขับรถยนต์รำชกำรศูนย์ฯ และออกพื้นท่ีภำยใน ๑๐ จังหวัดเขตรับผิดชอบ 
      ๕) ดูแล ตรวจเช็คเครื่องยนต์บ ำรุงรักษำ รถยนต์รำชกำร หมำยเลขทะเบียน นข ๒๑๖๔  ศรีสะเกษ 
 ๖) รับผิดชอบตัดหญ้ำและตัดแต่งต้นไม้ ไม้ดอก ไม้ประดับบริเวณเรือนนอน ๑ , ๒ และสนำม
บำสเกตบอล  และพื้นท่ีส่วนกลำง       
 ๗) ดูแลตรวจเช็คบ ำรุงรักษำ ให้วัสดุอุปกรณ์พร้อมใช้งำนเสมอ     
 ๘) ผูกผ้ำประดับในงำนพิธีต่ำง ๆ  
 ๙) ออกพื้นท่ีประชำคมกำรฝึกอำชีพ ออกพื้นท่ีติดตำมกำรฝึกอำชีพ  ออกพื้นท่ีประชำสัมพันธ์กำรฝึก
อำชีพ ออกพื้นท่ีเย่ียมบ้ำนช่วยสอบข้อเท็จจริงกำรจัดสวัสดิกำรแก่กลุ่มเป้ำหมำยติดตำมโครงกำรฝึกอำชีพและ
ประชำสัมพันธ์กำรฝึกอำชีพภำยใน ๑๐ จังหวัดเขตรับผิดชอบ  
  ๙) ปฏิบัติหน้ำท่ีเวรดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพประจ ำวัน และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำงรำชกำร
มิให้สูญหำย         
  ๑๐) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

-/๖.นำงสำว... 



๒๒ 

 

 ๖. นางสาวทองลักษ์  พันธุมา  ต ำแหน่ง  นักสังคมสงเครำะห์  ปฏิบัติงำนนักสังคมสงเครำะห์ มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบดังนี้ 
      ๑) รับผิดชอบในกำรติดต่อประสำน ประชำคมกลุ่ม เตรียมพื้นท่ี จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำวิทยำกร 
จัดท ำแผนกำรสอนตำมหลักสูตรและโครงกำรต่ำงๆ โครงกำรฝึกอำชีพในชุมชนต่ำงๆ  ดังนี้ 
  - โครงกำรสร้ำงชีวิตใหม่ให้สตรีและครอบครัวและกำรรวมกลุ่มประกอบอำชีพ 
  - โครงกำรอบรมระยะส้ันในชุมชน 
  - ด ำเนินกิจกรรมโครงกำรต่ำงๆ เพื่อป้องกันปัญหำท่ีเกิดขึ้นในชุมชน 
  - โครงกำรพิเศษต่ำงๆ ในชุมชน เช่น โครงกำรรวมกลุ่มสนับสนุนเงินอุดหนุน ๑๑๐ วัน แก่กลุ่ม 

  อำชีพ โครงกำรเสริมสร้ำงโอกำสในกำรด ำเนินธุรกิจให้แก่สตรี 
๒) สนับสนุนส่งเสริมกระบวนกำรเรียนรู้ของสตรีครอบครัวและชุมชนเกี่ยวกับกำรพัฒนำสิทธิ  

บทบำทสตรี กำรสร้ำงควำมเข้มแข็งของครอบครัว  ส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนต่ำงๆ 
      ๓) ติดตำมประเมินผลโครงกำรฝึกอำชีพในชุมชน 
      ๔) ติดตำมสอบข้อเท็จจริงผู้ส ำเร็จกำรฝึกอำชีพตำมโครงกำรต่ำงๆ ในชุมชน เพื่อจัดสวัสดิกำรจ่ำยเงิน
อุดหนุน 
      ๕) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้ศูนย์ฯ และกรมรับทรำบ 
      ๖) จัดท ำข้อมูลและลงข้อมูลผู้ประสบปัญหำทำงสังคมในระบบ และรำยงำนผลเป็นระยะ 

          ๗) รับผิดชอบโครงกำรป้องกันและแก้ไขยุติควำมรุนแรงในครอบครัว เด็ก สตรี และผู้สูงอำยุ ตำม  
พรบ.คุ้มครองฯ 

    - ศึกษำเกี่ยวกับงำน พรบ. 
    - ประสำนทีมสหวิชำชีพและคณะกรรมกำรจังหวัด 
    - ช่วยงำนในกำรจัดอบรมและจัดงำนรณรงค์ยุติควำมรุนแรงประจ ำปี 
    - เย่ียมผู้ประสบปัญหำทำงสังคม อำทิ ในเรื่องครอบครัวและควำมรุนแรงทุกประเภท 

      ๘)  ควบคุมกำรเบิกจ่ำยยำเบื้องต้นให้กับผู้รับกำรฝึกอำชีพ 
               ๙)  งำนด้ำนกำรพัฒนำสังคมและจัดสวัสดิกำรสังคมแก่กลุ่มเป้ำหมำย ท้ังในและนอกศูนย์ฯ ท้ังเชิง
ประเด็นและพื้นท่ี 
     ๑๐)  ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้ สูญหำย         
              ๑๑)  ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย  

       ๗. น.ส. ศรีสังวาลย์  สายยศ  ต ำแหน่ง  ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓ ปฏิบัติหน้ำท่ีเป็นครูสอนวิชำชีพเสริม
และงำนเอกสำรต่ำงๆ ด้ำนธุรกำรของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนสตรีและครอบครัว มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบ ดังนี้ 
   ๑) รับผิดชอบในกำรติดต่อประสำน ประชำคมกลุ่ม เตรียมพื้นท่ี จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำวิทยำกร 
จัดท ำแผนกำรสอนตำมหลักสูตรและโครงกำรต่ำงๆ โครงกำรฝึกอำชีพในชุมชนในกำรด ำเนินกำรหำกลุ่มเป้ำหมำย 
ประชุมพิจำรณำคัดเลือก รับสมัคร จัดหำสถำนท่ี จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำวิทยำกร เตรียมแผนกำรสอน 
ด ำเนินกำรตำมข้ันตอนของกำรฝึกอำชีพตำมโครงกำร จัดท ำแบบควำมพึงพอใจ จัดอบรมและส่งเสริมควำมรู้ต่ำงๆ 
เพื่อพัฒนำคุณภำพชีวิต ติดตำมประเมินผล สรุปรำยงำนกำรด ำเนินโครงกำร จัดหำงำน จัดหำแหล่งงำน 
 

-/โครงกำร... 



๒๓ 

 

  - โครงกำรสร้ำงชีวิตใหม่ให้สตรีและครอบครัวและกำรรวมกลุ่มประกอบอำชีพ 
  - โครงกำรอบรมระยะส้ันในชุมชน 
  - ด ำเนินกิจกรรมโครงกำรต่ำงๆ เพื่อป้องกันปัญหำท่ีเกิดขึ้นในชุมชน 
  - โครงกำรพิเศษต่ำงๆ ในชุมชน เช่น โครงกำรรวมกลุ่มสนับสนุนเงินอุดหนุน ๑๑๐ วัน แก่กลุ่ม 
อำชีพ โครงกำรเสริมสร้ำงโอกำสในกำรด ำเนินธุรกิจให้แก่สตรี 
            ๒) ช่วยงำนโครงกำรอบรม / กิจกรรมต่ำง ๆ ท่ีกลุ่มส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนสตรีและ
ครอบครัว 
   ๓) ติดตำม  ประเมินผลโครงกำรฝึกอำชีพในชุมชน     
   ๔) ติดตำมผลผู้ส ำเร็จกำรฝึกอบรมอำชีพโครงกำรต่ำงๆ ในชุมชน  
   ๕) ช่วยงำนโครงกำรอบรม / กิจกรรมต่ำง ๆ ท่ีกลุ่มส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนสตรีและ
ครอบครัว 

 ๖) ปฏิบัติหน้ำท่ีพนักงำนขับรถยนต์รำชกำรของศูนย์ฯ 
            ๗) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้ สูญหำย         

๘) ผู้ประสำนงำนรับผิดชอบงำน ศพค.จังหวัดยโสธร 
๙) งำนอื่นๆ ตำมผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

 

       ๘. นายปรัชญา  อริยเดช  ต ำแหน่ง  ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓ ปฏิบัติหน้ำท่ีเป็นครูสอนวิชำชีพเสริม
และงำนเอกสำรต่ำงๆ ด้ำนธุรกำรของกลุ่มงำนส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนสตรีและครอบครัว  มีหน้ำท่ี
รับผิดชอบ ดังนี้ 
 ๑) รับผิดชอบในกำรติดต่อประสำน ประชำคมกลุ่ม เตรียมพื้นท่ี จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำวิทยำกร จัดท ำ
แผนกำรสอนตำมหลักสูตรและโครงกำรต่ำงๆ โครงกำรฝึกอำชีพในชุมชนในกำรด ำเนินกำรหำกลุ่มเป้ำหมำย 
ประชุมพิจำรณำคัดเลือก รับสมัคร จัดหำสถำนท่ี จัดหำวัสดุอุปกรณ์ จัดหำวิทยำกร เตรียมแผนกำรสอน 
ด ำเนินกำรตำมข้ันตอนของกำรฝึกอำชีพตำมโครงกำร จัดท ำแบบควำมพึงพอใจ จัดอบรมและส่งเสริมควำมรู้ต่ำงๆ 
เพื่อพัฒนำคุณภำพชีวิต ติดตำมประเมินผล สรุปรำยงำนกำรด ำเนินโครงกำร จัดหำงำน จัดหำแหล่งงำน 
  - โครงกำรสร้ำงชีวิตใหม่ให้สตรีและครอบครัวและกำรรวมกลุ่มประกอบอำชีพ 
  - โครงกำรอบรมระยะส้ันในชุมชน 
  - ด ำเนินกิจกรรมโครงกำรต่ำงๆ เพื่อป้องกันปัญหำท่ีเกิดขึ้นในชุมชน 
  - โครงกำรพิเศษต่ำงๆ ในชุมชน เช่น โครงกำรรวมกลุ่มสนับสนุนเงินอุดหนุน ๑๑๐ วัน แก่กลุ่ม 
อำชีพ โครงกำรเสริมสร้ำงโอกำสในกำรด ำเนินธุรกิจให้แก่สตรี 
            ๒) ช่วยงำนโครงกำรอบรม / กิจกรรมต่ำง ๆ ท่ีกลุ่มส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนสตรีและ
ครอบครัว 
   ๓) ติดตำม  ประเมินผลโครงกำรฝึกอำชีพในชุมชน     
   ๔) ติดตำมผลผู้ส ำเร็จกำรฝึกอบรมอำชีพโครงกำรต่ำงๆ ในชุมชน     
   ๕) ช่วยงำนโครงกำรอบรม / กิจกรรมต่ำง ๆ ท่ีกลุ่มส่งเสริมกำรจัดสวัสดิกำรสังคมด้ำนสตรีและ
ครอบครัว 

๖) ปฏิบัติหน้ำท่ีพนักงำนขับรถยนต์รำชกำรของศูนย์ฯ 
-/๗) ปฏิบัติ... 



๒๔ 

 

            ๗) ปฏิบัติหน้ำท่ีครูเวรประจ ำวันดูแลผู้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ และดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทำง
รำชกำรมิให้ สูญหำย         

๘) งำนอื่นๆ ตำมผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

       ๙. นางกนกวรรณ  แสนวงษ์  ต ำแหน่ง  นกัสังคมสงเครำะห์  ปฏิบัติหน้ำท่ีผู้ประสำนงำน ศพค. ประจ ำอยู่
นิคมสร้ำงตนเองล ำโดมน้อย  จังหวัดอุบลรำชธำนี   มีหน้ำท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

      ๑) โครงกำรส่งเสริมศักยภำพเครือข่ำยศูนย์พัฒนำครอบครัวในชุมชน (ศพค.) ระดับจังหวัด  โดยมี 
กิจกรรมดังนี ้

- ส่งเสริมศูนย์พัฒนำครอบครัวในชุมชนระดับต ำบล เป็น ศพค. ระดับดีเด่น ๕ แห่ง 
- สนับสนุนส่งเสริมอุดหนุนงบประมำณในกำรจัดโครงกำรกิจกรรมท่ีเกี่ยวข้องในเรื่องของครอบครัว 

และร่วมจัดกิจกรรม 
- ติดตำมและประเมินผล รำยงำน  

      ๒) รับผิดชอบโครงกำรป้องกันและแก้ไขยุติควำมรุนแรงในครอบครัว เด็ก สตรี และผู้สูงอำยุ ตำม  
พรบ.คุ้มครองฯ 

- ศึกษำเกี่ยวกับงำน พรบ. 
- ประสำนทีมสหวิชำชีพและคณะกรรมกำรจังหวัด 
- ช่วยงำนในกำรจัดอบรมและจัดงำนรณรงค์ยุติควำมรุนแรงประจ ำปี 
- เย่ียมผู้ประสบปัญหำทำงสังคม อำทิ ในเรื่องครอบครัวและควำมรุนแรงทุกประเภท 

           ๓) งำนอื่นๆ ตำมผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

       ๑๐. นางสาวกัลยา  จูมแพง  ต ำแหน่ง  ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  ปฏิบัติหน้ำท่ีผู้ประสำนงำน ศพค. 
ประจ ำจังหวัดมุกดำหำร  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

      ๑) โครงกำรส่งเสริมศักยภำพเครือข่ำยศูนย์พัฒนำครอบครัวในชุมชน (ศพค.) ระดับจังหวัด  โดยมี 
กิจกรรมดังนี ้

- ส่งเสริมศูนย์พัฒนำครอบครัวในชุมชนระดับต ำบล เป็น ศพค. ระดับดีเด่น ๕ แห่ง 
- สนับสนุนส่งเสริมอุดหนุนงบประมำณในกำรจัดโครงกำรกิจกรรมท่ีเกี่ยวข้องในเรื่องของครอบครัว 

และร่วมจัดกิจกรรม 
- ติดตำมและประเมินผล รำยงำน  

      ๒) โครงกำรป้องกันและแก้ไขยุติควำมรุนแรงในครอบครัว เด็ก สตรี และผู้สูงอำยุ ตำม พรบ.คุ้มครองฯ 
- ศึกษำเกี่ยวกับงำน พรบ. 
- ประสำนทีมสหวิชำชีพและคณะกรรมกำรจังหวัด 
- ช่วยงำนในกำรจัดอบรมและจัดงำนรณรงค์ยุติควำมรุนแรงประจ ำปี 
- เย่ียมผู้ประสบปัญหำทำงสังคม อำทิ ในเรื่องครอบครัวและควำมรุนแรงทุกประเภท 

๓) งำนอื่นๆ ตำมผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

       ๑๑. นางทิพยรัตน์  สุขขัง  ต ำแหน่ง  ครูฝึกอำชีพสงเครำะห์ ช้ัน ๓  ปฏิบัติหน้ำท่ีผู้ประสำนงำน ศพค. 
ประจ ำจังหวัดสุรินทร์  มีหน้ำท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
 

-/๑) โครงกำร... 



๒๕ 

 

      ๑) โครงกำรส่งเสริมศักยภำพเครือข่ำยศูนย์พัฒนำครอบครัวในชุมชน (ศพค.) ระดับจังหวัด  โดยมี 
กิจกรรมดังนี ้

- ส่งเสริมศูนย์พัฒนำครอบครัวในชุมชนระดับต ำบล เป็น ศพค. ระดับดีเด่น ๕ แห่ง 
- ส่งเสริมอุดหนุนงบประมำณในกำรจัดโครงกำรกิจกรรมท่ีเกี่ยวข้องในเรื่องของครอบครัว 

และร่วมจัดกิจกรรม 
- ติดตำมและประเมินผล รำยงำน  

      ๒) โครงกำรป้องกันและแก้ไขยุติควำมรุนแรงในครอบครัว เด็ก สตรี และผู้สูงอำยุ ตำม พรบ.คุ้มครองฯ 
- ศึกษำเกี่ยวกับงำน พรบ. 
- ประสำนทีมสหวิชำชีพและคณะกรรมกำรจังหวัด 
- ช่วยงำนในกำรจัดอบรมแ  ละจัดงำนรณรงค์ยุติควำมรุนแรงประจ ำปี 
- เย่ียมผู้ประสบปัญหำทำงสังคม อำทิ ในเรื่องครอบครัวและควำมรุนแรงทุกประเภท 

           ๓) งำนอื่นๆ ตำมผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
 

           ท้ังนี้   ต้ังแต่วันท่ี        ตุลำคม   พ.ศ. ๒๕๖๑   เป็นต้นไป     

      ส่ัง  ณ  วันท่ี         พฤศจิกำยน   ๒๕๖๑  
   
         
 
         (นำงสำวจำรุวรินทร์  ธนำชนะสิทธิ์)   
         ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เรียนรู้กำรพัฒนำสตรีและครอบครัว  
              ภำคตะวันออกเฉียงเหนือ  จังหวัดศรีสะเกษ  
  
 


